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第１章 基本説明        

起動と終了 

  起動          

 

 

 

  ログイン          

 

 

 

 

  ログアウト         

 

 

「期日前投票システム」のアイコンを

ダブルクリックして起動します。 

①ログイン IDを入力します。 

②パスワードを入力します。 

③ログインをクリックします。 

下図の画面が表示されます。 

 

ログアウトをクリックします。 

上図のログイン前の画面に戻ります。 
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  終了          

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

はいをクリックす

ると、システムが

終了します。 

いいえをクリック

すると、本画面が

消えます。 
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画面の構成と基本操作 

  メインメニューの構成        

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

大分類 中分類 各メニュー 
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  メインメニューの操作方法       

     

 

 

 

 

 

処理内容ごとに分類されて

います。 

各ボタンをクリックする

と、下図の様に各項目ボタ

ンが右側に表示されます。 

各メニューのボタンにな

ります。 

ボタンをクリックする

と、各操作画面が表示さ

れます。 

中分類されている項目に

ついては、ボタンに 

 が付きます。 

 が付いているボタン

をクリックすると、各メニ

ューボタンが表示されま

す。 
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  受付画面の構成         

 期日前投票、入場券返戻、不在者投票共通の画面構成となります。 

 色やボタン、表示内容が、各メニューの内容に合わせて変わります。 

 

   

 

 

 

  オプション項目の非表示化       

 オプション項目を非表示にできます。 

 

  

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

受付画面のタイトル 
現在の日時、時刻 

受付場所 

名簿番号 

個人の情報 

選挙の情報と 

受付の状態 

付属の情報等 

オプション項目 

の選択等 

ファンクションボタン 

>を押すと、下図のように

い、オプション項目が非表

示になります。 
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  操作ログ          

 操作ログが受付画面外の右上に表示され、操作を行う毎に、リアルタイムに更新されます。 

 

    

 

 

 

 

 

  ファンクションボタンの切り替え      

 キーボードの Ctrl を押すと、ファンクションボタンが切り替わります。 

 主に取消処理になります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作ログ 

・時刻 

・対象者 

・操作内容 

が表示されます。 

※上が新しいログにな

り、上書きされます。 

通常 

Ctrl を 

押した状態 
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各メニューの概要 

  期日前投票         

 投票の受付や、受付を行った件数の確認を行います。 

 また、入場券の再発行や返票の登録も行えます。 

  

 

メニュー 内 容 

A 投票受付 直接投票の受付画面です。 

B 代理投票登録 代理により投票した者で、補助者、事由の入力を行います。 

C 入場券再発行 入場券の再発行の受付を行います。 

併せて投票受付も行うことができます。 

D 返票 棄権票の入力画面です。 

期日前投票受付済み票のみ棄権入力できます。 

E 投票状況 票の状況を確認することができます。 
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  入場券返戻         

 返戻のあった入場券の登録を行います。 

  

 

メニュー 内 容 

A 返戻登録 返戻のあった入場券の情報を個別に登録します。 

B 返戻登録（世帯） 返戻のあった入場券の情報を世帯単位でまとめて登録します。 
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  不在者投票         

 不在者投票の受付や交付、受理を行います。 

 また、棄権票の入力も行えます。 

  

 

 中分類の説明になります。 

メニュー 内 容 

①投票所受付 名簿登録地での不在者投票の受付を行います。 

交付・受理を一括で行います。 

②交付 不在者投票交付の受付を行います。 

③受理 不在者投票受理の受付を行います。 

④返票 棄権票の入力画面です。 

交付済み及び受理済み票のみ棄権票入力できます。 
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   交付の各メニューになります。 

    

 

 交付の各メニュー説明になります。 

メニュー 内 容 

A 滞在地投票 何らかの理由により、本市区町村外に滞在している方の請求が来

た場合に使用します。 

B 指定施設投票 指定施設（病院・老人ホームなど）での不在者投票の交付の受付

を個別に行います。 

C 指定施設投票 

（一括交付） 

指定施設（病院・老人ホームなど）での不在者投票の交付の受付

を施設単位で行います。 

D 郵便投票 市区町村で郵便投票が可能な在宅郵便資格者にのみ交付できま

す。 

E 船員投票 

（船舶内 名簿登載地） 

船員投票（船舶内から名簿登録地で投票）の交付の受付を行いま

す。 

F 船員投票 

（船舶内 指定港） 

船員投票(船舶内から指定港で投票)の交付の受付を行います。 

G 国外投票 国外滞在者の不在者投票の交付の受付を行います。 
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   受理の各メニューになります。 

    

 

 受理の各メニュー説明になります。 

メニュー 内 容 

A 一般受理 不在者投票の受理の受付を個別に行います。 

B 指定施設投票 

（一括受理） 

指定施設（病院・老人ホームなど）での不在者投票の受理の受付

を施設単位で行います。 

C 船員投票 

（指定港） 

船員投票(船舶内から指定港で投票)の受理の受付を行います。 

D 船員投票 

（洋上） 

船員投票(船舶内から名簿登録地で投票)の受理の受付を行います。 

E 南極投票 南極滞在者の不在者投票の受理の受付を行います。 
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  データ管理         

 データの取込みや登録、修正、削除等を行います。 

 また、バックアップや復元も行えます。 

  

 

メニュー 内 容 

①情報修正 投票情報や個人情報の修正を行います。 

ニ重登録や４ヶ月抹消の一括登録を行います。 

②マスタ登録 各種マスタの登録や修正を行います。 

③上流連携 ホストや名簿管理システムとデータ連携を行います。 

当日投票システム用のデータ作成や取込みを行います。 

④サーバー管理 バックアップや復元、初期化を行います。 
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   情報修正の各メニューになります。 

    

  

 情報修正の各メニュー説明になります。 

メニュー 内 容 

A 投票情報メンテナンス 投票情報のメンテナンス画面です。 

（選挙人及び、選挙単位で行えます）。 

B 個人情報メンテナンス 選挙人情報（選挙人データ）のメンテナンス画面です。 

・在宅郵便資格者／船員資格者の登録 

・異動者登録（11 条／２重登録／補正登録等）を行います。 

C ニ重登録一括登録 新住所地に選挙権が移る有権者を抽出し、異動を一括で設定し

ます。 

D４ヶ月抹消一括登録 4 か月抹消に該当する有権者を抽出し、異動を一括で設定しま

す。 

 

 

 

   マスタ登録の各メニューになります。 

    

 

 マスタ登録の各メニュー説明になります。 

メニュー 内 容 

A 選挙登録 執行される選挙を執行日単位で登録します。 

B 管轄区設定 政令区・選挙区・開票区・投票区を設定する項目です。 

C 多目的 選挙登録、B)管轄区設定、C)病院・施設登録以外の使用するコー

ド値の登録・修正・削除を行います。 

D 病院・施設登録 指定施設（病院・老人ホーム等）の情報の登録・修正・削除を行

います。 
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   上流連携の各メニューになります。 

    

 

 上流連携の各メニュー説明になります。 

メニュー 内 容 

A 名簿データ取込 選挙人情報のシステム取込画面です。 

B 異動データ取込 日々の住民異動情報のシステム取り込み画面です。 

ホストで作成された死亡・転出等のテキストデータをシステムへ

取り込みます。 

C ホスト転送 システム上で設定された異動情報を、ホスト側に適用するために

出力します。 

D 当日用分割処理 当日の投票所で使用するための MDB ファイルを作成します。 

E 当日用合算処理 当日投票所で使用した MDB ファイルの値を再構成してサーバー

に戻します。 

 

 

 

   サーバー管理の各メニューになります。 

    

 

 サーバー管理の各メニュー説明になります。 

メニュー 内 容 

A バックアップ システムで使用するデータベースのバックアップを行います。 

B リストア バックアップしたデータを使ってデータベースの復旧を行いま

す。 

C 初期化 データベースに登録している情報を、初期状態に戻します。 

D 汎用データ入替処理 郵便番号マスタ・地域コードマスタ・外字マスタのメンテナンス

を行います。 
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  帳票印刷          

 各種帳票を出力できます。 

  

 

 各分類の説明になります。 

メニュー 内 容 

リスト 各種一覧表等のリストが出力できます。 

統計 投票数の統計資料が出力できます。 

提出書類 名簿抄本や各種報告書類が出力できます。 

その他 各種宛名シールが出力できます。 

 

 次ページにて各帳票の概要を説明します。 
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 各帳票の説明になります。 

メニュー 内 容 

リスト 

投票状況一覧 投票済の選挙人の一覧です。 

異動者一覧 選挙ごとの異動者の一覧です。 

返戻一覧 入場券の返戻のあった選挙人の一覧です。 

未着一覧 入場券が未着の一覧です。 

返票者一覧 棄権者の一覧です。 

無効票一覧 無効票になった選挙人の一覧です。 

事務処理簿 不在者投票の事務処理簿です。 

ニ重登録通知書 転出元の自治体へ送付するニ重登録の通知書です。 

統計 

窓口別 窓口別の交付・受理数の一覧です。 

日別投票者数一覧 日別の投票数の総括表です。 

当日有権者数一覧 選挙当日の有権者数の一覧です。 

投票事由別投票数 投票事由別の投票数の一覧です。 

時間別投票状況 時間別の投票数の一覧です。 

施設別交付・受理 施設別の交付・受理数の一覧です。 

管理者別投票数 管理者別の投票数の一覧です。 

投票区別総括表 投票区の交付・受理数の一覧です。 

提出書類 

選挙人名簿抄本 選挙人名簿抄本です。 

不在者調書 不在者投票に関する調書です。 

期日前投票録 期日前投票の投票録です。 

消込用差分帳票 差分の投票状況や異動情報の一覧とデータ出力機能です。 

その他 

施設宛名 施設宛ての宛名シールです。 

選挙人宛名 選挙人宛ての宛名シールです。 

滞在地宛名 滞在地宛ての宛名シールです。 
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  システム設計         

 システムや端末の基本設定、各種カスタマイズ設定を行います。 

  

 

メニュー 内 容 

A バーコード設定 バーコードで読む項目や桁数を設定します。 

B ラベル設定 ラベル印刷の項目を選択します。 

C メッセージ設定 メッセージの内容や色、音を設定します。 

D 受付画面制御設定 受付画面の表記や動作に関する個別の設定を行います。 

E ユーザーとアカウントの設定 ログイン ID やパスワード、権限を設定します。 

F システム動作区分 一般選挙や農委、海区等を選択します。 

G 基本設定 自治体情報の登録やシステム動作の基本的な設定を行い

ます。 

H 端末情報登録 端末毎の受付場所や帳票設定、接続設定を行います。 
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第２章 詳細説明        

期日前投票 

A投票受付 

  

 

 受付可否（投票可否）の説明になります。 

受付可否 内 容 

可 受付できます。 

不可 受付できません。（転出等で投票できない人に表示） 

投票済 期日前投票をしている人です。 

交付済 不在者投票の交付している人です。（交付日を表示） 

受理済 不在者投票の投票している人です。（受理日を表示） 

 

 

 選挙人の検索方法には２通りの方法があります。 

 入場券持参の場合 

 入場券がない場合 
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  入場券持参の場合の検索方法       

    

 

 

 

 

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①投票区欄にカーソル

があるのを確認してか

ら入場券バーコードを

読み込みます。 

※カーソルが投票区欄以外にあれば、 

Ｆ４投票区クリアを押してください。 

自動的に投票区のところへカーソルが移動します。 

②登録してある選挙名

と状態（可／不可）が

表示されます。 

③状態が可で、宣誓書の内容を

確認して受付を押します。 
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 入場券がない場合の検索方法       

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

 

 

 

 

 

②宣誓書の「カナ氏名」

もしくは「生年月日」

を入力します。 

※カナは半角入力。

“氏”と“名”の間は

スペースを入れて下さ

い。 

①Ｆ３生年月日クリアを押します。 

③検索を押

します。 

④条件に合致した人が

複数いる場合、一覧表

示します。 

マウスで選挙人の行を

ダブルクリックしてく

ださい。 

※注意※ 

複数選挙人が表示された場合は、生年月日と住所まで確認してください。 

検索キーは、カナ氏名と生年月日です。 

 

◆生年月日の入力方法◆ 

例）昭和１年１月１日の場合 

・昭和１年１月１日 

・3010101（昭和=3、平成=4)   

・S010101（昭和=S、平成=H） 

・19260101 
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 検索後の受付方法        

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑥状態が可で、宣誓書の内容を

確認して受付を押します。 

⑤登録してある選挙名

と状態（可／不可）が

表示されます。 

①画面表示の内容と宣

誓書を確認して、「投票

方法」と「投票事由」

を選択します。 

※メモ※ 

・投票方法は、マウスでクリックして変更します。 

・投票事由は、キーボードの数字を押すか、マウスでクリックして変更します。 

・受付日は、受付日欄をダブルクリックするとカレンダーが表示されますので選

択する事で変更ができます。 

②入力内容を確認し受付をクリックします。 

※事由情報をキー入力後は Enter を押す事で受付できます。 
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    受付を押した後の処理になります。 

     

 

     

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③OKを押します。 

④OKを押します。 

※ラベル発行ありの場合、 

バーコードラベルが 

印刷されます。 

⑤受付完了すると、

緑色に変わります。 

ラベル再発行は対象の執行選挙の左側に 

チェックを入れて、Ｆ９再発行を押します。 
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 未交付処理         

 交付もしくは受理した選挙に対して入力間違いや返票が発生した場合未交付状態に 

 戻す事ができます。 

 ※一般仕様として、選管様管理での処理となっています。 

    

 

 

 

 

     

 

     

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

①取消する選挙に対

して✔を入れます。 

②Ctrl を押しながら、F10 投票取消を押します。 

※投票取消の表記をさせない設定も可能です。 

③OKを押します。 

④OKを押します。 

⑤受付前の状態に戻ります。 
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 投票受付をしない選挙の扱い       

 受付前に用紙受取りを拒否された等の場合、対象の選挙のみ受付できます。 

    

 

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①受付する選挙以外

の✔を外します。 

②✔の入っていた選挙

のみ受付されます。 
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 ファンクションボタンの説明       

  

 

ボタン 内 容 

F1：検索 整理番号もしくはカナ氏名や生年月日入力後、検索を押すことで 

検索を行います。 

F3：生年月日クリア 表示画面をクリアにしてカナ氏名欄に入力フィーカスが移動しま

す。 

F4：投票区クリア 表示画面をクリアにして投票区に入力フィーカスが移動します。 

F5：受付 受付処理を行います。 

F6：投票数 期日前投票者数の確認ができます。 

F7：投票情報 投票情報の詳細を確認することができます。 

個人情報メンテナンス画面へ移動します。 

F8：代理情報 代理投票補助者氏名の確認ができます。 

F9：再発行 ラベルシールを再発行する際に使用します。 

F11：投票録 投票録をプレビューもしくは印刷することができます。 

F12：終了 期日前投票受付画面を終了してメインメニュー画面に戻ります。 

 

 ファンクションボタンの説明（Ctrl を押した状態）   

  

 

ボタン 内 容 

F1：再検索 直前に入力した条件で再度検索をすることができます。 

複数一覧等が再表示されます。 

F3：生年月日クリア 表示画面をクリアにしてカナ氏名欄に入力フィーカスが 

移動します。 

F4：投票区クリア 表示画面をクリアにして投票区に入力フィーカスが移動します。 

F5：拒否 受付せずに拒否として管理したい場合に使用します。 

F6：不在者投票 期日前投票受付画面から強制的に不在者投票画面に移動します。 

F7：情報修正 投票情報を変更を行います。 

※投票方法や投票事由を変更して情報修正を押します。 

F8：代理事務処理 代理投票補助者氏名の入力ができます。 

F10：投票取消 投票済みの状態に戻す際に使用します。 

※非表示設定も可能です。 

F11：投票者一覧 日別、投票所別、投票方法別での一覧をプレビューもしくは 

印刷することができます。 

F12：終了 期日前投票受付画面を終了してメインメニュー画面に戻ります。 
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B代理投票登録 

 指定された投票が代理投票による投票済みとなっている場合のみ、代理投票の情報を 

 登録することが出来ます。 

   

 

 

     

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②代理事由、 

 代理補助者氏名１、 

 代理補助者氏名２ 

を登録・変更できます。 

①代理投票の選挙人

を検索します。 

③請求の内容と合致した場合は

登録を押します。 

④OKを押します。 

⑤OKを押します。 

※メモ※ 

期日前投票の受付を行った際に、代理事由または代理補助者氏名１、代理補助者

氏名２を登録した場合、上図のように自動的に表示されます。 
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 ファンクションボタンの説明       

  

 

ボタン 内 容 

F1：検索 整理番号もしくはカナ氏名や生年月日入力後、検索を押すことで 

検索を行います。 

F3：生年月日クリア 表示画面をクリアにしてカナ氏名欄に入力フィーカスが移動しま

す。 

F4：投票区クリア 表示画面をクリアにして投票区に入力フィーカスが移動します。 

F5：登録 代理事由や補助者氏名の登録・変更処理を行います。 

F6：投票数 期日前投票者数の確認ができます。 

F7：投票情報 投票情報の詳細を確認することができます。 

個人情報メンテナンス画面へ移動します。 

F11：代理事務処理 代理投票事務処理簿を出力します。 

F12：終了 期日前投票受付画面を終了してメインメニュー画面に戻ります。 

 

 

 

 ファンクションボタンの説明（Ctrl を押した状態）   

  

 

ボタン 内 容 

F1：再検索 直前に入力した条件で再度検索をすることができます。 

複数一覧等が再表示されます。 

F3：生年月日クリア 表示画面をクリアにしてカナ氏名欄に入力フィーカスが 

移動します。 

F4：投票区クリア 表示画面をクリアにして投票区に入力フィーカスが移動します。 

F6：投票数 期日前投票者数の確認ができます。 

F7：投票情報 投票情報の詳細を確認することができます。 

個人情報メンテナンス画面へ移動します。 

F10：投票取消 投票済みの状態に戻す際に使用します。 

※非表示設定も可能です。 

F11：代理事務処理 代理投票事務処理簿を出力します。 

F12：終了 期日前投票受付画面を終了してメインメニュー画面に戻ります。 
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C入場券再発行 

 選択した選挙人の入場券の再発行情報が入力できます。 

   

 

 

 

     

 

     

 

     

 

 

 

     

 

 

 

②入場券再発行理由を

入力します。 

※発行日は、本日の日

付になるので、必要に

応じて変更できます。 

①入場券を再発行する

選挙人を検索します。 

③発行を押します。 

⑦入場券再発行理由、 

 入場券再発行日 

が表示されます。 

④OKを押します。 

⑤数秒で自動的に 

 消えます。 

⑥OKを押します。 

※入場券の再発行理由・発行

日が登録され、そのまま印刷

されます。 
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 ファンクションボタンの説明       

  

 

ボタン 内 容 

F1：検索 整理番号もしくはカナ氏名や生年月日入力後、検索を押すことで 

検索を行います。 

F3：生年月日クリア 表示画面をクリアにしてカナ氏名欄に入力フィーカスが移動しま

す。 

F4：投票区クリア 表示画面をクリアにして投票区に入力フィーカスが移動します。 

F5：発行 入場券の再発行を行います。 

入場券再発行理由、入場券再発行日が登録されます。 

F6：投票数 期日前投票者数の確認ができます。 

F7：投票情報 投票情報の詳細を確認することができます。 

個人情報メンテナンス画面へ移動します。 

F9：再発行 再発行済の入場券を印刷します。 

F12：終了 期日前投票受付画面を終了してメインメニュー画面に戻ります。 

 

 

 

 ファンクションボタンの説明（Ctrl を押した状態）   

  

 

ボタン 内 容 

F1：再検索 直前に入力した条件で再度検索をすることができます。 

複数一覧等が再表示されます。 

F3：生年月日クリア 表示画面をクリアにしてカナ氏名欄に入力フィーカスが 

移動します。 

F4：投票区クリア 表示画面をクリアにして投票区に入力フィーカスが移動します。 

F6：投票数 期日前投票者数の確認ができます。 

F7：投票情報 投票情報の詳細を確認することができます。 

個人情報メンテナンス画面へ移動します。 

F10：再発行取消 再発行の取り消しを行います。 

登録済の場券再発行理由、入場券再発行日を削除します。 

F12：終了 期日前投票受付画面を終了してメインメニュー画面に戻ります。 
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D返票 

 「期日前投票用紙の返票」状態を入力することができます。 

   

 

 

 

     

 

     

 

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①返票を行う選挙人を

検索します。 

③返票事由を選択します。 

 ・棄権 

 ・本人不在 

※受付日は、本日の日付に

なるので、必要に応じて変

更できます。 

④返票を押します。 

②返票を行う対象選挙

に✔を入れます。 

④OKを押します。 

⑤OKを押します。 

返票が完了すると、

右図のように返票状

態になります。 
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 ファンクションボタンの説明       

  

 

ボタン 内 容 

F1：検索 整理番号もしくはカナ氏名や生年月日入力後、検索を押すことで 

検索を行います。 

F3：生年月日クリア 表示画面をクリアにしてカナ氏名欄に入力フィーカスが移動しま

す。 

F4：投票区クリア 表示画面をクリアにして投票区に入力フィーカスが移動します。 

F5：返票 返票の処理を行います。 

F6：投票数 期日前投票者数の確認ができます。 

F7：投票情報 投票情報の詳細を確認することができます。 

個人情報メンテナンス画面へ移動します。 

F12：終了 期日前投票受付画面を終了してメインメニュー画面に戻ります。 

 

 

 

 ファンクションボタンの説明（Ctrl を押した状態）   

  

 

ボタン 内 容 

F1：再検索 直前に入力した条件で再度検索をすることができます。 

複数一覧等が再表示されます。 

F3：生年月日クリア 表示画面をクリアにしてカナ氏名欄に入力フィーカスが 

移動します。 

F4：投票区クリア 表示画面をクリアにして投票区に入力フィーカスが移動します。 

F6：投票数 期日前投票者数の確認ができます。 

F7：投票情報 投票情報の詳細を確認することができます。 

個人情報メンテナンス画面へ移動します。 

F10：投票取消 投票前の状態に戻す際に使用します。 

※非表示設定も可能です。 

F12：終了 期日前投票受付画面を終了してメインメニュー画面に戻ります。 
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E投票状況 

 投票状況を確認できます。 

 帳票「時間別投票状況」へのリンクになります。 

 詳細は 127 ページの時間別投票状況を参照してください。 
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入場券返戻 

A返戻登録 

 選挙人の入場券の返戻情報を登録することができます。 

   

 

 

 

 

 

 

     

 

     

 

     

 

 

 

 

 

 

①返戻情報を登録する

選挙人を検索します。 

②入場券返戻理由を 

 選択します。 

 ・未送付 

 ・宛先不明 

 ・未着 

 ・本人棄権返送 

 ・転出先住所不明 

 ・本人紛失 
③返票を押します。 ※返戻日は、本日の日付になるので、

必要に応じて変更できます。 

（問い合わせ日を登録することもで

きます。） 

④OKを押します。 

⑤OKを押します。 

返票が完了すると、

右図のように返戻情

報が登録されます。 
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 ファンクションボタンの説明       

  

 

ボタン 内 容 

F1：検索 整理番号もしくはカナ氏名や生年月日入力後、検索を押すことで 

検索を行います。 

F3：生年月日クリア 表示画面をクリアにしてカナ氏名欄に入力フィーカスが移動しま

す。 

F4：投票区クリア 表示画面をクリアにして投票区に入力フィーカスが移動します。 

F5：返戻 返戻の処理を行います。 

F7：投票情報 投票情報の詳細を確認することができます。 

個人情報メンテナンス画面へ移動します。 

F11：入場券発行 入場券の再発行を行います。 

入場券再発行理由を選択して登録します。 

入場券再発行日は本日の日付になります。 

※返戻受付後のみ、処理が行えます。 

F12：終了 期日前投票受付画面を終了してメインメニュー画面に戻ります。 

 

 

 ファンクションボタンの説明（Ctrl を押した状態）   

  

 

ボタン 内 容 

F1：再検索 直前に入力した条件で再度検索をすることができます。 

複数一覧等が再表示されます。 

F3：生年月日クリア 表示画面をクリアにしてカナ氏名欄に入力フィーカスが 

移動します。 

F4：投票区クリア 表示画面をクリアにして投票区に入力フィーカスが移動します。 

F7：投票情報 投票情報の詳細を確認することができます。 

個人情報メンテナンス画面へ移動します。 

F10：返戻取消 返戻情報を削除します。 

F11：入場券発行 入場券の再発行を行います。 

入場券再発行理由を選択して登録します。 

入場券再発行日は本日の日付になります。 

※返戻受付後のみ、処理が行えます。 

F12：終了 期日前投票受付画面を終了してメインメニュー画面に戻ります。 
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B返戻登録（世帯） 

 選挙人の入場券の返戻情報を世帯で一括登録することができます。 

 ※この機能は、選挙人情報の連携に「世帯コード」があることが前提となります。 

   

 

 

 

 

 

     

 

     

 

 

 

 

①返戻情報を登録する

選挙人を検索します。 

②入場券返戻理由を 

 選択します。 

 ・未送付 

 ・宛先不明 

 ・未着 

 ・本人棄権返送 

 ・転出先住所不明 

 ・本人紛失 

世帯構成員の一覧が

表示されます。 

③返票を押します。 
※返戻日は、本日の日付になるので、必要に応

じて変更できます。 

（問い合わせ日を登録することもできます。） 

④OKを押します。 

⑤はいを押します。 



36 

 

 

     

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

返票が完了すると、右図

のように返戻情報が登録

されます。 

（世帯構成員、全員分） 

⑥OKを押します。 



37 

 

 

 ファンクションボタンの説明       

  

 

ボタン 内 容 

F1：検索 整理番号もしくはカナ氏名や生年月日入力後、検索を押すことで 

検索を行います。 

F3：生年月日クリア 表示画面をクリアにしてカナ氏名欄に入力フィーカスが移動しま

す。 

F4：投票区クリア 表示画面をクリアにして投票区に入力フィーカスが移動します。 

F5：返戻 返戻の処理を行います。 

F7：投票情報 投票情報の詳細を確認することができます。 

個人情報メンテナンス画面へ移動します。 

F12：終了 期日前投票受付画面を終了してメインメニュー画面に戻ります。 

 

 

 

 ファンクションボタンの説明（Ctrl を押した状態）   

  

 

ボタン 内 容 

F1：再検索 直前に入力した条件で再度検索をすることができます。 

複数一覧等が再表示されます。 

F3：生年月日クリア 表示画面をクリアにしてカナ氏名欄に入力フィーカスが 

移動します。 

F4：投票区クリア 表示画面をクリアにして投票区に入力フィーカスが移動します。 

F7：投票情報 投票情報の詳細を確認することができます。 

個人情報メンテナンス画面へ移動します。 

F10：返戻取消 返戻情報を削除します。 

F12：終了 期日前投票受付画面を終了してメインメニュー画面に戻ります。 
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不在者投票 

①投票所受付 

 ２０歳になっていない選挙人が期日前投票所に投票所にきた場合、 

 この受付画面で、不在者投票として受理することができます。 

   

 

     

 

     

 ⑥ラベル発行ありの場合、外封筒に貼るバーコード付ラベルが印刷されます。 

 ※バーコード付ラベルは 1 選挙 1 枚出力されます。 

 ※バーコード付ラベルを外封筒に貼り投票は終了です。 

 

     

 

 

 

 

 

 

 

①選挙人を検索

します。 ②以下を選択します。 

・請求方法 

・請求者区分 

・交付方法 

・受理方法 

・受理結果 

・投票方法 

・投票事由受付日 

③交付を押します。 

④OKを押します。 

⑤OKを押します。 

受付が完了すると、

右図のように受理状

態になります。 

※受付不能となる場合※ 

・受付日に交付期間の以外の日付が入力されている 

・交付済として登録されており、また返票の登録がない 

・期日前投票済が登録されている 

・不在者投票受理済が登録されている 
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 ファンクションボタンの説明       

  

 

ボタン 内 容 

F1：検索 整理番号もしくはカナ氏名や生年月日入力後、検索を押すことで 

検索を行います。 

F3：生年月日クリア 表示画面をクリアにしてカナ氏名欄に入力フィーカスが移動しま

す。 

F4：投票区クリア 表示画面をクリアにして投票区に入力フィーカスが移動します。 

F5：受付 不在者投票の受付処理を行います。 

F6：電卓 期日前及び不在投票者数の確認ができます。 

F7：投票情報 投票情報の詳細を確認することができます。 

個人情報メンテナンス画面へ移動します。 

F8：代理情報 代理投票補助者氏名の確認ができます。 

F9：再発行 ラベルシールを再発行する際に使用します。 

F11：不在事務処理 不在者事務処理簿を出力します。 

F12：終了 期日前投票受付画面を終了してメインメニュー画面に戻ります。 

 

 ファンクションボタンの説明（Ctrl を押した状態）   

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ボタン 内 容 

F1：再検索 直前に入力した条件で再度検索をすることができます。 

複数一覧等が再表示されます。 

F3：生年月日クリア 表示画面をクリアにしてカナ氏名欄に入力フィーカスが 

移動します。 

F4：投票区クリア 表示画面をクリアにして投票区に入力フィーカスが移動します。 

F5：拒否 受付せずに拒否として管理したい場合に使用します。 

F6：期日前投票 不在者投票受付画面から強制的に期日前投票画面に移動します。 

F7：投票情報 投票情報の詳細を確認することができます。 

個人情報メンテナンス画面へ移動します。 

F8：代理事務処理 代理投票補助者氏名の入力ができます。 

F10：投票取消 投票済みの状態に戻す際に使用します。 

※非表示設定も可能です。 

F11：不在事務処理 不在者事務処理簿を出力します。 

F12：終了 期日前投票受付画面を終了してメインメニュー画面に戻ります。 
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【②交付】A滞在地投票 

 滞在地での不在者投票の請求を登録する画面です。 

   

 

     

 

      

 

      

 

①選挙人を検索

します。 ②以下を選択します。 

・請求方法 

・請求者区分 

・請求日 

・投票方法 

・投票事由 

・交付方法 

・交付日 

・投票事由受付日 
③交付を押します。 

④OKを押します。 

④送付先住所を入力します。 

２通りの方法があります。 

・郵便番号を手入力 

 →郵便番号から住所を検索を押す 

・住所を手入力 

 →住所から郵便番号を検索を押す 

⑤候補の一覧が表示されるので、 

選択します。 

⑥選択を押します。 
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  ⑪ラベル発行ありの場合、外封筒に貼るバーコード付ラベルが印刷されます。 

  ※バーコード付ラベルは 1 選挙 1 枚出力されます。 

 

 

 

     

 

 

 

 

 

 

⑦郵便番号及び住所が表示されます。 

⑧設定を押します。 

⑨OKを押します。 

⑩OKを押します。 

⑫印刷開始またはプレビュー 

 を押します。 

不在者投票証明書を出力します。 
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受付が完了すると、

右図のように交付状

態になります。 

⑬印刷開始またはプレビュー 

 を押します。 

滞在地用の送付書を出力します。 

※交付不能となる場合※ 

・交付日に交付期間の以外の日付が入力されている 

・交付済として登録されており、また返票の登録がない 

・期日前投票済が登録されている 

・不在者投票受理済が登録されている 
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 ファンクションボタンの説明       

  

 

ボタン 内 容 

F1：検索 整理番号もしくはカナ氏名や生年月日入力後、検索を押すことで 

検索を行います。 

F2：送付先住所 送付先住所の登録・変更ができます。 

F3：生年月日クリア 表示画面をクリアにしてカナ氏名欄に入力フィーカスが移動しま

す。 

F4：投票区クリア 表示画面をクリアにして投票区に入力フィーカスが移動します。 

F5：交付 不在者投票の交付処理を行います。 

F6：集計 期日前及び不在投票者数の確認ができます。 

F7：投票情報 投票情報の詳細を確認することができます。 

個人情報メンテナンス画面へ移動します。 

F9：再発行 ラベルシールを再発行する際に使用します。 

F11：送付書印刷 滞在地用の送付書を出力します。 

F12：終了 期日前投票受付画面を終了してメインメニュー画面に戻ります。 

 

 

 ファンクションボタンの説明（Ctrl を押した状態）   

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ボタン 内 容 

F1：再検索 直前に入力した条件で再度検索をすることができます。 

複数一覧等が再表示されます。 

F2：宛名ラベル印刷 宛名ラベルを出力します。 

F3：生年月日クリア 表示画面をクリアにしてカナ氏名欄に入力フィーカスが 

移動します。 

F4：投票区クリア 表示画面をクリアにして投票区に入力フィーカスが移動します。 

F6：集計 期日前及び不在投票者数の確認ができます。 

F10：交付取消 交付を行う前の状態に戻します。 

F11：証明書印刷 不在者事投票証明書を出力します。 

F12：終了 期日前投票受付画面を終了してメインメニュー画面に戻ります。 
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【②交付】B指定施設投票 

 施設等からの請求により投票用紙を交付する場合、指定施設投票交付で登録します。 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

登録済施設の分類

一覧になります。 

登録済施設を検索できます。 

施設名の一部を入力すれば、その文字が含まれる施設の 

一覧が下の「施設一覧に表示されます。」 

登録済施設の一覧になります。 

施設名を押すと、右の施設登録欄に各情報が表示されます。 

・左の分類一覧にある各分類を選択した場合、その分類に含まれ

る施設の一覧が表示されます。 

・施設名検索にて検索された施設の一覧が表示されます。 

施設の詳細情報が表

示されます。 

※変更し、下の更新を

押すと施設情報が更

新されます。 

※宛名印刷を押すと

宛名シールが出力で

きます。 

※クリアを押すと、画

面クリアされます。 
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  前ページにある図の決定を押すと、下図が表示されます。 

 

 

   

 

 

 

 

     

 

     

 

 

 

 ⑥ラベル発行ありの場合、外封筒に貼るバーコード付ラベルが印刷されます。 

 ※バーコード付ラベルは 1 選挙 1 枚出力されます。 

 ※バーコード付ラベルを外封筒に貼り投票は終了です。 

 

 

 

 

 

 

 

④OKを押します。 

⑤OKを押します。 

①選択した施設に

て交付を行う選挙

人を検索します。 

 

施設が選択された状態になります。 

②以下を選択します。 

・請求方法 

・請求者区分 

・請求日 

・投票方法 

・投票事由 

・受付方法 

・交付日 

施設選択を押すと、前ページ

の施設選択画面が表示され

ます。 
③交付を押します。 
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受付が完了すると、

右図のように受理状

態になります。 

⑦印刷開始またはプレビュー 

 を押します。 

不在者投票証明書を出力します。 

※メモ※ 

事前に施設・病院の登録を行う必要があります。 

データ管理→②マスタ登録→Ｅ病院・施設登録にて登録できます。 
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 ファンクションボタンの説明       

  

 

ボタン 内 容 

F1：検索 整理番号もしくはカナ氏名や生年月日入力後、検索を押すことで 

検索を行います。 

F2：施設選択 施設選択画面が表示されます。 

前ページの上図を参照してください。 

F3：生年月日クリア 表示画面をクリアにしてカナ氏名欄に入力フィーカスが移動しま

す。 

F4：投票区クリア 表示画面をクリアにして投票区に入力フィーカスが移動します。 

F5：交付 不在者投票の交付処理を行います。 

F6：集計 期日前及び不在投票者数の確認ができます。 

F7：投票情報 投票情報の詳細を確認することができます。 

個人情報メンテナンス画面へ移動します。 

F9：再発行 ラベルシールを再発行する際に使用します。 

F11：送付書印刷 滞在地用の送付書を出力します。 

F12：終了 期日前投票受付画面を終了してメインメニュー画面に戻ります。 

 

 

 ファンクションボタンの説明（Ctrl を押した状態）   

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ボタン 内 容 

F1：再検索 直前に入力した条件で再度検索をすることができます。 

複数一覧等が再表示されます。 

F2：宛名ラベル印刷 施設の宛名ラベルを出力します。 

F3：生年月日クリア 表示画面をクリアにしてカナ氏名欄に入力フィーカスが 

移動します。 

F4：投票区クリア 表示画面をクリアにして投票区に入力フィーカスが移動します。 

F6：集計 期日前及び不在投票者数の確認ができます。 

F10：交付取消 交付を行う前の状態に戻します。 

F11：証明書印刷 不在者事投票証明書を出力します。 

F12：終了 期日前投票受付画面を終了してメインメニュー画面に戻ります。 
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【②交付】C指定施設投票（一括交付） 

 施設毎に複数人を一括で交付することができます。 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

  上図の決定を押すと、下図が表示されます。 

 

 

     

 

①選択した施設にて交付を行

う選挙人を追加します。 

※検索し、追加検索を押すと、

選挙人情報が表示され、次ペー

ジのメッセージが表示されま

す。 

登録済施設の分類

一覧になります。 

登録済施設を検索できます。 

施設名の一部を入力すれば、その文字が含まれる施設の 

一覧が下の「施設一覧に表示されます。」 

登録済施設の一覧になります。 

施設名を押すと、右の施設登録欄に各情報が表示されます。 

・左の分類一覧にある各分類を選択した場合、その分類に含まれ

る施設の一覧が表示されます。 

・施設名検索にて検索された施設の一覧が表示されます。 

施設の詳細情報が表

示されます。 

※変更し、下の更新を

押すと施設情報が更

新されます。 

※宛名印刷を押すと

宛名シールが出力で

きます。 

※クリアを押すと、画

面クリアされます。 

施設が選択された状態になります。 
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 ⑥ラベル発行ありの場合、外封筒に貼るバーコード付ラベルが印刷されます。 

 ※バーコード付ラベルは 1 選挙 1 枚出力されます。 

 ※バーコード付ラベルを外封筒に貼り投票は終了です。 

 

 

⑤OKを押します。 

②OKを押すと選択した施設に対して、 

交付を行う選挙人が追加されます。 

追加された選挙人が

表示されます。 

選択した施設にて交付

する人数及び交付する

票数が表示されます。 

③一括交付を押すと、下図の追加した選挙人

が選択した施設に一括で交付されます。 

④OKを押します。 
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 ファンクションキーの F10:全対象者クリアを押すと、下図のように表示されていた 

 全ての情報がクリアされます。 

 再度、施設を選択する場合は、右上の施設選択を押すと、施設選択画面が表示されます。 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

受付が完了すると、

右図のように交付状

態になります。 

⑦印刷開始またはプレビュー 

 を押します。 

不在者投票証明書を出力します。 

※メモ※ 

事前に施設・病院の登録を行う必要があります。 

データ管理→②マスタ登録→Ｅ病院・施設登録にて登録できます。 
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 ファンクションボタンの説明       

  

 

ボタン 内 容 

F1：交付検索 交付日の一覧から施設を選択できます。 

F2：宛名ラベル印刷 施設の宛名ラベルを出力します。 

F3：生年月日クリア 表示画面をクリアにして投票区に入力フィーカスが移動します。 

F9：再発行 ラベルシールを再発行する際に使用します。 

F10：全対象者クリア 選択した施設及び追加された選挙人等、全ての情報がクリアされ

ます。 

F11：送付書印刷 施設宛ての送付書が出力できます。 

F12：終了 期日前投票受付画面を終了してメインメニュー画面に戻ります。 

 

 

 

 ファンクションボタンの説明（Ctrl を押した状態）   

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

F2：バーコード印刷 表示画面をクリアにしてカナ氏名欄に入力フィーカスが 

移動します。 

F3：生年月日クリア 表示画面をクリアにして投票区に入力フィーカスが移動します。 

F11：証明書印刷 不在者事投票証明書を出力します。 

F12：終了 期日前投票受付画面を終了してメインメニュー画面に戻ります。 
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【②交付】D郵便投票 

 郵便による投票の交付を管理することができます。 

 ※郵便投票ができる選挙人は、選挙人属性を事前に変更する必要があります。 

  変更するにはデータ管理 →情報修正 → 個人情報メンテナンス画面で行います。  

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

 

     

 

 ⑥ラベル発行ありの場合、外封筒に貼るバーコード付ラベルが印刷されます。 

 ※バーコード付ラベルは 1 選挙 1 枚出力されます。 

 ※バーコード付ラベルを外封筒に貼り投票は終了です。 

 

 

①選挙人を検索

します。 

②以下を選択します。 

・請求方法 

・請求者区分 

・請求日 

・投票方法 

・投票事由 

・受付方法 

・交付日 

③交付を押します。 

④OKを押します。 

⑤OKを押します。 

※メモ※ 

郵便投票ができる選挙人は、選挙人属性を事前に変更する必要があります。 

変更するにはデータ管理 →情報修正 → 個人情報メンテナンス画面で行います。 
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受付が完了すると、

右図のように交付状

態になります。 

⑦印刷開始またはプレビュー 

 を押します。 

在宅送付書を出力します。 
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 ファンクションボタンの説明       

  

 

ボタン 内 容 

F1：検索 整理番号もしくはカナ氏名や生年月日入力後、検索を押すことで 

検索を行います。 

F2：宛名ラベル印刷 宛名ラベルを出力します。 

F3：生年月日クリア 表示画面をクリアにしてカナ氏名欄に入力フィーカスが移動しま

す。 

F4：投票区クリア 表示画面をクリアにして投票区に入力フィーカスが移動します。 

F5：交付 交付の受付を行います。 

F6：集計 期日前及び不在投票者数の確認ができます。 

F7：投票情報 投票情報の詳細を確認することができます。 

個人情報メンテナンス画面へ移動します。 

F8：在宅一覧 選挙人属性が「在宅」及び「在宅代理」の一覧を表示します。 

F9：再発行 ラベルシールを再発行する際に使用します。 

F11：送付書印刷 在宅送付書が出力できます。 

F12：終了 期日前投票受付画面を終了してメインメニュー画面に戻ります。 

 

 

 

 ファンクションボタンの説明（Ctrl を押した状態）   

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ボタン 内 容 

F1：再検索 直前に入力した条件で再度検索をすることができます。 

複数一覧等が再表示されます。 

F2：送付先住所 送付先住所の登録・変更ができます。 

F3：生年月日クリア 表示画面をクリアにしてカナ氏名欄に入力フィーカスが 

移動します。 

F4：投票区クリア 表示画面をクリアにして投票区に入力フィーカスが移動します。 

F6：集計 不在者投票受付画面から強制的に期日前投票画面に移動します。 

F10：交付取消 交付を行う前の状態に戻します。 

F12：終了 期日前投票受付画面を終了してメインメニュー画面に戻ります。 
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【②交付】E船員投票（船舶内 名簿登録地） 

 船員による投票の交付を管理することができます。 

 抽出された有権者の指定された選挙に対して「船員投票(船舶内名簿登録地)交付済み」の 

 状態を設定することが出来ます。 

 選挙人属性が船員であることを必ず確認してから受付を行って下さい。 

 ※郵便投票ができる選挙人は、選挙人属性を事前に変更する必要があります。 

  変更するにはデータ管理 →情報修正 → 個人情報メンテナンス画面で行います。  

 

   

 

   

 

     

 

     

 

 

 ⑥ラベル発行ありの場合、外封筒に貼るバーコード付ラベルが印刷されます。 

 ※バーコード付ラベルは 1 選挙 1 枚出力されます。 

 ※バーコード付ラベルを外封筒に貼り投票は終了です。 

 

①船員の選挙人を検索すると、左図が表示される

ので、OK を押すと、下図が表示されます。 

③交付を押します。 

④OKを押します。 

⑤OKを押します。 

②以下を選択します。 

・請求方法 

・請求者区分 

・請求日 

・投票方法 

・投票事由 

・受付方法 

・交付日 
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受付が完了すると、

右図のように交付状

態になります。 

⑦印刷開始またはプレビュー 

 を押します。 

在宅送付書を出力します。 
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 ファンクションボタンの説明       

  

 

ボタン 内 容 

F1：検索 整理番号もしくはカナ氏名や生年月日入力後、検索を押すことで 

検索を行います。 

F3：生年月日クリア 表示画面をクリアにしてカナ氏名欄に入力フィーカスが移動しま

す。 

F4：投票区クリア 表示画面をクリアにして投票区に入力フィーカスが移動します。 

F5：交付 交付の受付を行います。 

F6：集計 期日前及び不在投票者数の確認ができます。 

F7：投票情報 投票情報の詳細を確認することができます。 

個人情報メンテナンス画面へ移動します。 

F8：船員一覧 選挙人属性が「船員」の一覧を表示します。 

F9：再発行 ラベルシールを再発行する際に使用します。 

F11：送付書印刷 在宅送付書が出力できます。 

F12：終了 期日前投票受付画面を終了してメインメニュー画面に戻ります。 

 

 

 

 ファンクションボタンの説明（Ctrl を押した状態）   

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ボタン 内 容 

F1：再検索 直前に入力した条件で再度検索をすることができます。 

複数一覧等が再表示されます。 

F3：生年月日クリア 表示画面をクリアにしてカナ氏名欄に入力フィーカスが 

移動します。 

F4：投票区クリア 表示画面をクリアにして投票区に入力フィーカスが移動します。 

F6：集計 不在者投票受付画面から強制的に期日前投票画面に移動します。 

F10：交付取消 交付を行う前の状態に戻します。 

F12：終了 期日前投票受付画面を終了してメインメニュー画面に戻ります。 
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【②交付】F船員投票（船舶内 指定港） 

 オプションメニューのため、下図のように押すことができません。 
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【②交付】G国外投票 

 抽出された有権者の指定された選挙に対して「国外投票交付済み」の状態を 

 設定することが出来ます。  

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

施設区分が「国外

団体」の登録済施

設の分類一覧にな

ります。 

施設区分が「国外団体」の登録済施設を検索できます。 

施設名の一部を入力すれば、その文字が含まれる施設の 

一覧が下の「施設一覧に表示されます。」 

施設区分が「国外団体」の登録済施設の一覧になります。 

※施設区分が「国外団体」以外の施設は表示されません。 

施設名を押すと、右の施設登録欄に各情報が表示されます。 

・左の分類一覧にある各分類を選択した場合、その分類に含まれ

る施設の一覧が表示されます。 

・施設名検索にて検索された施設の一覧が表示されます。 

施設の詳細情報が表

示されます。 

※変更し、下の更新を

押すと施設情報が更

新されます。 

※宛名印刷を押すと

宛名シールが出力で

きます。 

※クリアを押すと、画

面クリアされます。 
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  前ページにある図の決定を押すと、下図が表示されます。 

 

 

   

 

 

 

 

     

 

     

 

 

 

 ⑥ラベル発行ありの場合、外封筒に貼るバーコード付ラベルが印刷されます。 

 ※バーコード付ラベルは 1 選挙 1 枚出力されます。 

 ※バーコード付ラベルを外封筒に貼り投票は終了です。 

 

 

 

 

 

 

 

④OKを押します。 

⑤OKを押します。 

①選択した施設に

て交付を行う選挙

人を検索します。 

 

施設が選択された状態になります。 

②以下を選択します。 

・請求方法 

・請求者区分 

・請求日 

・投票方法 

・投票事由 

・受付方法 

・交付日 

施設選択を押すと、前ページ

の施設選択画面が表示され

ます。 
③交付を押します。 
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受付が完了すると、

右図のように受理状

態になります。 

⑦印刷開始またはプレビュー 

 を押します。 

不在者投票証明書を出力します。 
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 ファンクションボタンの説明       

  

 

ボタン 内 容 

F1：検索 整理番号もしくはカナ氏名や生年月日入力後、検索を押すことで 

検索を行います。 

F2：施設選択 施設選択画面が表示されます。 

前ページの上図を参照してください。 

F3：生年月日クリア 表示画面をクリアにしてカナ氏名欄に入力フィーカスが移動しま

す。 

F4：投票区クリア 表示画面をクリアにして投票区に入力フィーカスが移動します。 

F5：交付 不在者投票の交付処理を行います。 

F6：集計 期日前及び不在投票者数の確認ができます。 

F7：投票情報 投票情報の詳細を確認することができます。 

個人情報メンテナンス画面へ移動します。 

F9：再発行 ラベルシールを再発行する際に使用します。 

F11：送付書印刷 滞在地用の送付書を出力します。 

F12：終了 期日前投票受付画面を終了してメインメニュー画面に戻ります。 

 

 

 

 ファンクションボタンの説明（Ctrl を押した状態）   

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ボタン 内 容 

F1：再検索 直前に入力した条件で再度検索をすることができます。 

複数一覧等が再表示されます。 

F2：宛名ラベル印刷 施設の宛名ラベルを出力します。 

F3：生年月日クリア 表示画面をクリアにしてカナ氏名欄に入力フィーカスが 

移動します。 

F4：投票区クリア 表示画面をクリアにして投票区に入力フィーカスが移動します。 

F6：集計 期日前及び不在投票者数の確認ができます。 

F10：交付取消 交付を行う前の状態に戻します。 

F11：証明書印刷 不在者事投票証明書を出力します。 

F12：終了 期日前投票受付画面を終了してメインメニュー画面に戻ります。 
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【③受理】A一般受理 

 交付した不在者投票を受理する機能です。 

 ここでの受理登録は、不在者投票の外封筒に貼ったバーコード付ラベルを 

 バーコードリーダーで読み取ることで選挙（投票用紙）ごとに受理登録ができます。 

 

 

   

 

 

 

     

 

     

 

 

     

 

 

 

 

 

 

①不在者投票の外封

筒に貼られた 

バーコードを読み取

ります。 

※投票区欄にフォー

カスがある事を確認

してください。 

③以下を選択します。 

・受理方法 

・受理結果 

・投票方法 

・受理日 

※受理日は本日の自動的に

本日の日付になりますの

で、必要に応じて変更でき

ます。 

④受理を押します。 

⑤OKを押します。 

⑥OKを押します。 

受付が完了すると、

右図のように受理状

態になります。 

②受理を行う選挙に

✔を入れます。 
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 ※交付していない選挙人を検索すると、下図のようになり、受理が行えません。 

  

 

 

 ※立会人の情報を登録または修正を行う場合は、前ページの投票立会人修正を押すと、 

 下図が表示されるので「立会人修正１」または「立会人修正２」を入力し、決定を押します。 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※受理不能となる場合※ 

・受理日に受理期間の以外の日付が入力されている 

・交付していない 

・期日前投票済が登録されている 

・不在者投票受理済が登録されている 
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 ファンクションボタンの説明       

  

 

ボタン 内 容 

F1：検索 整理番号もしくはカナ氏名や生年月日入力後、検索を押すことで 

検索を行います。 

F3：生年月日クリア 表示画面をクリアにしてカナ氏名欄に入力フィーカスが移動しま

す。 

F4：投票区クリア 表示画面をクリアにして投票区に入力フィーカスが移動します。 

F5：受理 受理の受付処理を行います。 

F6：電卓 期日前及び不在投票者数の確認ができます。 

F7：投票情報 投票情報の詳細を確認することができます。 

個人情報メンテナンス画面へ移動します。 

F8：代理情報 代理投票補助者氏名の確認ができます。 

F11：不在事務処理 不在者事務処理簿を出力します。 

F12：終了 期日前投票受付画面を終了してメインメニュー画面に戻ります。 

 

 

 ファンクションボタンの説明（Ctrl を押した状態）   

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ボタン 内 容 

F1：再検索 直前に入力した条件で再度検索をすることができます。 

複数一覧等が再表示されます。 

F3：生年月日クリア 表示画面をクリアにしてカナ氏名欄に入力フィーカスが 

移動します。 

F4：投票区クリア 表示画面をクリアにして投票区に入力フィーカスが移動します。 

F6：電卓 期日前及び不在投票者数の確認ができます。 

F7：投票情報 投票情報の詳細を確認することができます。 

個人情報メンテナンス画面へ移動します。 

F8：代理事務処理 代理投票補助者氏名の入力ができます。 

F10：受理取消 受理前の状態に戻す際に使用します。 

※交付された状態に戻ります。 

F11：不在事務処理 不在者事務処理簿を出力します。 

F12：終了 期日前投票受付画面を終了してメインメニュー画面に戻ります。 
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【③受理】B指定施設投票（一括受理） 

 施設毎に複数人を一括で受理することができます。 

 

   

 

    

 

   

 

交付や受理の状況

が表示されます。 

①施設選択を押すと、 

下図が表示されます。 

②一括で受理を行いたい

施設を選択します。 

③決定を押すと、下図に選択

した施設が反映されます。 

一括で受理できる人数 

及び票数が表示されます。 

選択した施設での

交付及び受理の件

数が表示されます。 

選択した施設での交

付を行った一覧と交

付及び受理の状況が

表示されます。 

④一括受理を押すと、下段

に表示されている選挙人

が一括で受理できます。 
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⑤一括で受理する人数を確認

して、OKを押します。 

⑥OKを押します。 

一括受理が完了すると、 

右図のようにそれぞれの項目

が自動的に集計され、受理状態

になります。 

※メモ※ 

一括受理にはファンクションボタンはありません。 
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【③受理】C船員投票（指定港） 

 指定港から不在者投票の受理を行うことができます。 

 

   

 

     

 

     

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①不在者を検索

します。 

②以下を選択します。 

・受理方法 

・受理結果 

・投票方法 

・投票事由 

・受理日 

③受理を押します。 

④OKを押します。 

⑤OKを押します。 

受付が完了すると、

右図のように受理状

態になります。 

※メモ※ 

指定港は、交付を行わずに受理を行います。 

予め選挙人属性が船員で登録されているため、選挙人属性が「船員」になります。 

標準で受理方法が「郵送」になるので、必要に応じて変更ができます。 

※交付済の場合は受理できません。 
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 ファンクションボタンの説明       

  

 

ボタン 内 容 

F1：検索 整理番号もしくはカナ氏名や生年月日入力後、検索を押すことで 

検索を行います。 

F2：船員一覧 選挙人属性が船員の一覧を表示します。 

F3：生年月日クリア 表示画面をクリアにしてカナ氏名欄に入力フィーカスが移動しま

す。 

F4：投票区クリア 表示画面をクリアにして投票区に入力フィーカスが移動します。 

F5：受理 不在者投票の受理を行います。 

F6：電卓 期日前及び不在投票者数の確認ができます。 

F7：投票情報 投票情報の詳細を確認することができます。 

個人情報メンテナンス画面へ移動します。 

F8：代理情報 代理投票補助者氏名の確認ができます。 

F11：不在事務処理 不在者事務処理簿を出力します。 

F12：終了 期日前投票受付画面を終了してメインメニュー画面に戻ります。 

 

 

 ファンクションボタンの説明（Ctrl を押した状態）   

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ボタン 内 容 

F1：再検索 直前に入力した条件で再度検索をすることができます。 

複数一覧等が再表示されます。 

F3：生年月日クリア 表示画面をクリアにしてカナ氏名欄に入力フィーカスが 

移動します。 

F4：投票区クリア 表示画面をクリアにして投票区に入力フィーカスが移動します。 

F5：拒否 受付せずに拒否として管理したい場合に使用します。 

F6：電卓 期日前及び不在投票者数の確認ができます。 

F7：投票情報 投票情報の詳細を確認することができます。 

個人情報メンテナンス画面へ移動します。 

F8：代理事務処理 代理投票補助者氏名の入力ができます。 

F10：受理取消 受理の取消を行います。 

F11：不在事務処理 不在者事務処理簿を出力します。 

F12：終了 期日前投票受付画面を終了してメインメニュー画面に戻ります。 
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【③受理】D船員投票（洋上） 

 洋上（船の中）から不在者投票の受理を行うことができます。 

 

   

 

     

 

     

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①不在者を検索

します。 
②以下を選択します。 

・受理方法 

・受理結果 

・投票方法 

・投票事由 

・受理日 

③受理を押します。 

④OKを押します。 

⑤OKを押します。 

受付が完了すると、

右図のように受理状

態になります。 

※メモ※ 

洋上は、交付を行わずに受理を行います。 

予め選挙人属性が船員で登録されているため、選挙人属性が「船員」になります。 

標準で受理方法が「ファクシミリ」になるので、必要に応じて変更ができます。 

※交付済の場合は受理できません。 
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 ファンクションボタンの説明       

  

 

ボタン 内 容 

F1：検索 整理番号もしくはカナ氏名や生年月日入力後、検索を押すことで 

検索を行います。 

F2：船員一覧 選挙人属性が船員の一覧を表示します。 

F3：生年月日クリア 表示画面をクリアにしてカナ氏名欄に入力フィーカスが移動しま

す。 

F4：投票区クリア 表示画面をクリアにして投票区に入力フィーカスが移動します。 

F5：受理 不在者投票の受理を行います。 

F6：電卓 期日前及び不在投票者数の確認ができます。 

F7：投票情報 投票情報の詳細を確認することができます。 

個人情報メンテナンス画面へ移動します。 

F8：代理情報 代理投票補助者氏名の確認ができます。 

F11：不在事務処理 不在者事務処理簿を出力します。 

F12：終了 期日前投票受付画面を終了してメインメニュー画面に戻ります。 

 

 

 ファンクションボタンの説明（Ctrl を押した状態）   

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ボタン 内 容 

F1：再検索 直前に入力した条件で再度検索をすることができます。 

複数一覧等が再表示されます。 

F3：生年月日クリア 表示画面をクリアにしてカナ氏名欄に入力フィーカスが 

移動します。 

F4：投票区クリア 表示画面をクリアにして投票区に入力フィーカスが移動します。 

F5：拒否 受付せずに拒否として管理したい場合に使用します。 

F6：電卓 期日前及び不在投票者数の確認ができます。 

F7：投票情報 投票情報の詳細を確認することができます。 

個人情報メンテナンス画面へ移動します。 

F8：代理事務処理 代理投票補助者氏名の入力ができます。 

F10：受理取消 受理の取消を行います。 

F11：不在事務処理 不在者事務処理簿を出力します。 

F12：終了 期日前投票受付画面を終了してメインメニュー画面に戻ります。 
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【③受理】E南極投票 

 南極から不在者投票の受理を行うことができます。 

 

   

 

     

 

     

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①不在者を検索

します。 

②以下を選択します。 

・受理方法 

・受理結果 

・投票方法 

・投票事由 

・受理日 

③受理を押します。 

④OKを押します。 

⑤OKを押します。 

受付が完了すると、

右図のように受理状

態になります。 

※メモ※ 

南極は、交付を行わずに受理を行います。 

予め選挙人属性が南極で登録されているため、選挙人属性が「南極」になります。 

標準で受理方法が「ファクシミリ」になるので、必要に応じて変更ができます。 

※交付済の場合は受理できません。 



73 

 

 

 ファンクションボタンの説明       

  

 

ボタン 内 容 

F1：検索 整理番号もしくはカナ氏名や生年月日入力後、検索を押すことで 

検索を行います。 

F3：生年月日クリア 表示画面をクリアにしてカナ氏名欄に入力フィーカスが移動しま

す。 

F4：投票区クリア 表示画面をクリアにして投票区に入力フィーカスが移動します。 

F5：受理 受理の受付処理を行います。 

F6：電卓 期日前及び不在投票者数の確認ができます。 

F7：投票情報 投票情報の詳細を確認することができます。 

個人情報メンテナンス画面へ移動します。 

F8：代理情報 代理投票補助者氏名の確認ができます。 

F11：不在事務処理 不在者事務処理簿を出力します。 

F12：終了 期日前投票受付画面を終了してメインメニュー画面に戻ります。 

 

 

 ファンクションボタンの説明（Ctrl を押した状態）   

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ボタン 内 容 

F1：再検索 直前に入力した条件で再度検索をすることができます。 

複数一覧等が再表示されます。 

F3：生年月日クリア 表示画面をクリアにしてカナ氏名欄に入力フィーカスが 

移動します。 

F4：投票区クリア 表示画面をクリアにして投票区に入力フィーカスが移動します。 

F6：電卓 期日前及び不在投票者数の確認ができます。 

F7：投票情報 投票情報の詳細を確認することができます。 

個人情報メンテナンス画面へ移動します。 

F8：代理事務処理 代理投票補助者氏名の入力ができます。 

F10：受理取消 受理前の状態に戻す際に使用します。 

※交付された状態に戻ります。 

F11：不在事務処理 不在者事務処理簿を出力します。 

F12：終了 期日前投票受付画面を終了してメインメニュー画面に戻ります。 
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④返票 

 投票用紙の返票を登録することができます。 

 

   

 

 

     

 

     

 

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①選挙人を検索

します。 

③返票事由を選択します。 

・棄権 

・本人不在 

※受付日は自動的に本日の

日付になるので、必要に応

じて変更できます。 

④受理を押します。 

⑤OKを押します。 

⑥OKを押します。 

受付が完了すると、

右図のように返票状

態になります。 

②返票を行う選挙

に✔を入れます。 
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※返票不能となる場合※ 

・交付または受理していない 

・期日前投票済が登録されている 

※返票状態の扱い※ 

返票状態の選挙人を受付画面または交付画面にて検索すると、下図のように 

受付画面欄が「返票」と表示され、受付できる状態になります。 
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 ファンクションボタンの説明       

  

 

ボタン 内 容 

F1：検索 整理番号もしくはカナ氏名や生年月日入力後、検索を押すことで 

検索を行います。 

F3：生年月日クリア 表示画面をクリアにしてカナ氏名欄に入力フィーカスが移動しま

す。 

F4：投票区クリア 表示画面をクリアにして投票区に入力フィーカスが移動します。 

F5：返票 投票用紙の返票の受付処理を行います。 

F6：電卓 期日前及び不在投票者数の確認ができます。 

F7：投票情報 投票情報の詳細を確認することができます。 

個人情報メンテナンス画面へ移動します。 

F12：終了 期日前投票受付画面を終了してメインメニュー画面に戻ります。 

 

 

 

 ファンクションボタンの説明（Ctrl を押した状態）   

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ボタン 内 容 

F1：再検索 直前に入力した条件で再度検索をすることができます。 

複数一覧等が再表示されます。 

F3：生年月日クリア 表示画面をクリアにしてカナ氏名欄に入力フィーカスが 

移動します。 

F4：投票区クリア 表示画面をクリアにして投票区に入力フィーカスが移動します。 

F6：電卓 期日前及び不在投票者数の確認ができます。 

F7：投票情報 投票情報の詳細を確認することができます。 

個人情報メンテナンス画面へ移動します。 

F10：返票取消 返票の取消を行います。 

※受理状態に戻ります 

F12：終了 期日前投票受付画面を終了してメインメニュー画面に戻ります。 
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データ管理 

【①情報修正】A投票情報メンテナンス 

 投票の状態を修正できます。 

 ※この処理は選管様での操作で行います。 

 

  

 

 

 

     

 

     

 

 

 

   

 

 

 選挙を選択し、下図のコピーを押すと、変更した内容が選択した選挙にも反映されます。 

  

 

①整理番号（投票区）もし

くは、選挙人をカナ/生年

月日を入力して検索を押

して検索します。 

現在の投票情報になります。 

②修正したい項目を変更ま

たはプルダウンにて返更し

ます。 

③更新を押します。 

④はいを押します。 

⑤OKを押します。 

変更した箇所の色が変わり、「現在の設定値」も変更後の値に変わります。 
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【①情報修正】B個人情報メンテナンス 

 選挙人の状態を修正できます。 

 ※この処理は選管様での操作で行います。 

 

  

 

 

 

     

 

     

 

 

 

   

 

 

 

 

①整理番号（投票区）もし

くは、選挙人をカナ/生年

月日を入力して検索を押

して検索します。 

現在の投票情報になります。 

②修正したい項目を変更ま

たはプルダウンにて返更し

ます。 

③更新を押します。 

④はいを押します。 

⑤OKを押します。 

変更内容が確認

できます。 

変更した箇所の色が変わり、「現在の設定値」も変更後の値に変わります。 



79 

 

 

 一括修正機能         

 EXCEL や ACCESS のデータから異動情報や属性情報を一括で変更することができます。 

 一括で修正できる内容は、属性情報の「船員」、「在宅」、「在宅代理」、「南極」異動情報の 

 「１１条」メモ情報 となります。 

 前ページの一括修正を押すと、下図が表示されます。 

 

  ①一括修正ﾌｧｲﾙを作成します 

   作成するﾌｧｲﾙは、個人番号を同じ列で管理しているﾌｧｲﾙです。 

 

  ②上記①で作成したファイルの個人番号の列の全てを選択してコピーをします。 

 

    

 

 

 

 

    

 

 

 

④左図の「個人番号」

欄に貼り付けます。 

⑥選挙人台帳に登録されて

いることを検索した結果が

表示されます。 

 併せて、選挙人台帳登録者

には選択欄に✔が入ってい

ます。 

⑤貼り付けした内容が一覧表示して

いる状態で読込を押します。 

⑦内容を確認して、

登録を押して一括修

正が実行されます。 

③対象項目を選択します。 

・一般 

・船員 

・在宅 

・在宅代理 

・南極、 

・１１条 

・新住所地 

・誤載 

・メモ 
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【①情報修正】Cニ重登録一括登録 

 この機能は、転入前自治体コードと転出先自治体コードを使用して二重登録に 

 異動情報を登録することができます。 
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【①情報修正】D４ヶ月抹消一括登録 

 異動情報の「４か月抹消」を一括で登録することができます。 

 

     

 

 

 

 

 

     

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①抹消の対象日付を

確認します。 
②一括抹消の対象となる異動

情報に✔を入れます。 

※通常は全選択になります。 

③実行を押すと一括処理をする

件数確認画面が表示されます。 

④はいで一括処理を実行します。 

※「異動者一覧」帳票で内容を確

認することができます。 

 

⑤OK を押します。 

 

※メモ※ 

本日の日付 システム日付を自動表示します。 

抹消の対象日付 ４か月前の日付を自動表示します。（対象日付を含みます） 

  変更するにはクリックしてカレンダーｰ画面からおこないます。 

 

県内転出、県外転出、国外転出、職権削除のうち４か月抹消処理を行う異動情報に 

✔を入れます。 

また、「二重登録の設定者を含めない」に✔を入れると４か月抹消処理は行われません。 
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 一括抹消の登録解除方法       

 ４か月抹消の一括処理した後で登録内容を元に戻す手順になります。 

 キーボードの Ctrl を押すと、下図のように実行が削除に切り替わります。 

 

    

 

 

 

 

     

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①削除を押すと、削除する件数

確認画面が表示されます。 

 

②はいを押すと、元に戻ります。 

 

③OK を押します。 
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【②マスタ登録】A選挙登録 

 執行選挙の登録、変更、削除を行います。 

 

登録を行う項目の一覧 

執行日 執行日を入力します。空欄をクリックするとカレンダーが表示されます。 

登録基準日 登録日を入力します。空欄をクリックするとカレンダーが表示されます。 

選挙ＩＤ 選挙情報の表示順です。 

選挙種別 リストから執行選挙の種別を選択します。 

執行選挙名 執行選挙名を登録します。※帳票でのタイトルに反映されます。 

正式名 選挙正式名を登録します。※帳票でのタイトルに反映されます。 

短縮名 選挙短縮名（２文字） ※ラベル項目や抄本の表示で使用します。 

公示日/告示日 公示日もしくは告示日を入力します。 ※執行日から自動取得 

期日前投票開始日 期日前投票開始日を入力します。 ※執行日から自動取得 

交付開始日 不在者投票の交付を開始する日を入力します。 ※自動取得 

交付終了日 不在者投票の交付を終了する日を入力します。 ※自動取得 

在外交付開始日 在外投票の不在者投票交付を開始する日を入力します。 

受理開始日 不在者投票の受理ができる日を入力します。 ※自動取得 

執行日満年齢 執行選挙の年齢要件を変更できます。 ※通常「20」歳 

執行日 ID 執行日ＩＤは入場整理券のバーコード情報に合せます。 

 

 

 基本操作と画面の説明        

 

   

 

 

 

 

 

①登録済の執行日の一

覧が表示されます。 

※執行日を押すと、下の

「②」に選挙の一覧が表

示されます。 

②｢①」の執行日にて登録済の

選挙の一覧になります。 

※選挙をダブルクリックする

と、左上の「③」に詳細が表

示されます。 

③選挙の詳細情報に

なります。 

※変更を行い、右の 

更新を押すと選挙情

報が変更されます。 

※削除を押すと、表示

されている選挙登録

が削除されます。 
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 各日付の項目をダブルクリックすると、下図のカレンダーが表示されます。 

 下図の日付を押し、決定を押すと反映されます。 

  

 

 

 

 新規登録方法         

   

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①新規を押します。 

②登録済選挙 ID の 

「次の番号」を自動で

割り振ります。 

③執行日をカレンダー

から選択します。 

④登録基準日をカレンダー

から選択します。 

⑤選挙種別をプルダウンから選択します。 

※選択すると、選挙種別及び執行日に合わせた詳細情

報が自動的に計算されて表示されます。 

詳細情報は必要に応じて変更できます。 

⑥更新を押して、登録

完了になります。 
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 削除方法          

   

選挙削除 

○この選挙の削除 選択表示している選挙情報のみ削除します。 

○この執行日で一括削除 選択表示している選挙情報のみ削除します。 

□選挙のずらしを行う 無投票になり選挙ＩＤをずらす（＝選挙ＩＤ番号を変更）場合に 

✔を入れます。 

 

 

 

 執行識別（＝執行日ＩＤ）の登録      

 入場整理券のバーコード情報に執行を区分するＩＤ番号がある場合、執行ＩＤを 

 入力することができます。 

  下図の執行日ＩＤのみ更新を押して登録となります。 
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【②マスタ登録】B管轄区設定 

 投票所名、期日前投票所、投票区、開票区を登録することができます。 

 

   

 

投票所情報項目 

投票区コード 投票区のコードを登録します。 

投票区名 投票区名を登録します。 

投票所名 投票所名を登録します。 

開設時間帯 開設時間帯を登録します。 

投票所住所 投票所住所を登録します。 

電話番号 電話番号を登録します。 

FAX 番号 FAX 番号を登録します。 

開票区名 開票区名称を登録します。 

開票区が複数ある場合にはそれぞれの開票区名称を登録します。 

指定投票区 指定投票区に✔を入れます。 

検索時の色 選挙人の検索時に表示する背景の色を登録します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 上図の「受付場所の設定」、「開票区の設定」、「選挙区の設定」、「行政区の設定」については、

 ボタンを押すと、それぞれ異なる画面が表示されるため、次ページ以降での説明となります。 

 

 

 

※メモ※ 

・一般的には、「投票区コード」、「投票区名」、「投票所名」の 3つを登録し、 

その他情報は省略します。 



87 

 

 

 受付場所の設定         

 受付場所の登録を行います。 

    

 

投票所情報項目 

受付場所コード 受付場所のコードを登録します。 

受付場所名 受付場所名を登録します。 

端末ごとの色 端末ごとに表示する背景の色を登録します。 

ムサシ 開票区の略称が表示されます。 

 

 

 

 開票区の設定         

 開票区の登録を行います。 

    

 

投票所情報項目 

開票区コード 開票区のコードを登録します。 

開票区名 開票区名を登録します。 

開票区略称 開票区の略称を登録します。 

PDF ファイルの出力先 PDF ファイルの出力先のパスを登録します。 

検索時の色 検索時に表示する背景の色を登録します。 
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 選挙区の設定         

 選挙区の登録を行います。 

   

 

投票所情報項目 

選挙区コード 選挙区のコードを登録します。 

選挙種別 選挙種別を選択します。 

表示用選挙区コード 画面表示用の選挙区コードを登録します。 

選挙区名 選挙区名を登録します。 

検索時の色 検索時に表示する背景の色を登録します。 

ムサシ 開票区の略称が表示されます。 

 

 

 

 行政区の設定         

    

 

投票所情報項目 

行政区コード 行政区のコードを登録します。 

行政区名 行政区名を登録します。 

選挙管理委員長名 選挙管理委員長の名前を登録します。 

検索時の色 検索時に表示する背景の色を登録します。 

ムサシ 開票区の略称が表示されます。 
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【②マスタ登録】C多目的 

 システムで使用するマスタ情報を管理する機能です。 

 登録内容は、画面や帳票に反映をします。 

 本機能については、弊社 SE にお問い合わせください。 

 

  

 

 

 

 各項目の設定内容 【1-00】項目管理用     

  

 

  

 

  

 

 

 

全てビューの CSV 出力を押す

と、設定している内容を CSV

形式でファイルに出力するこ

とができます。 

保存先とファイル名が指定で

きます。 
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 各項目の設定内容 【2-00】目次      
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 ※オプション機能となります。 
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 ※オプション機能となります。 

 

  

 ※オプション機能となります。 

 

  

 ※オプション機能となります。 
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【②マスタ登録】D病院・施設登録 

 病院や施設の登録を行います。 

 
①分類を選択します。 

②施設区分を選択します。 

③自動発番を押します。 

④施設名を入力します。 

⑤郵便番号または住所を入力し、 

 郵便番号から住所を検索または 

 住所から郵便番号を検索を押します。 

※一覧から選択します。 

⑥TEL に電話番号を入力します。 

⑦不在者投票管理者の名前を入力しま
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【③上流連携】A名簿データ取込 

 選挙人台帳のデータを取り込むことができます。 

 事前に設定してあるパラメータをもとに指定したファイルから取り込みをおこないます。 

⑨更新を押します。 

※CSV の活用※ 

・CSV 取込みを押し、病院や施設が登録された CSV ファイルを選択すると、 

 一括で取込みができます。 

・CSV 出力を押し、登録済の病院や施設情報を CSV ファイルとして出力する 

 ことができます。 
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 ※設定内容の変更の際には弊社 SE へお問い合わせください。 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

全般 Op 

日付エラーをシステムで修正 日付項目の異常データを修正して登録します。 

①執行日の選挙名を確認し

ます。 

 

②読み込みファイルに作成

した選挙人データのファイ

ルを選択します。 

 

③レイアウト選択で「当初名

簿データ取込み」を選択しま

す。 

④試食を押すと取り込みテストを行います。 

選挙人データが正しく取り込めるかを確認します。 

 

⑤全件分の選挙人データを取り込むには、画面左下にある「件数」欄を空欄にし

て、実行を押すと取り込みが始まります。 

取り込み時には、インジゲーターに色が増えていきます。 

・読込行番号  処理中の行番号 

・正常   設定内容で正常に取込 

・論理エラー  設定内容の整合性が取れないデータの件数 

・登録エラー  登録できないデータ件数 

・ログ（全般）  取込み処理のログ情報を表示 

・ログ（登録エラー） 登録エラーのログ情報を表示 
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・日付データの日が"00"または"0"の場合、"01"として取り込みを

行います。 

・日付データの月が"00"または"0"の場合、"01"として取り込みを

行います。 

・日付データの日が当該月の日として無効な場合、当該月の最終

日として取り込みます。 

例) 閏年ではない年の２月２９日を２月２８日とします。 

日付としてありえない「１月３２日」等を「１月３１日」としま

す。 

住所１を分割 「住所１」のデータ内で最初に検出した全角空白または半角空白

２個を区切りとして「住所１」と「住所２」に分けます。 

全角項目の半角を全角に変換 全角項目において、以下の処理を行います。 

・半角空白二つは全角空白一つに置き換えます。 

・半角空白一つは全角空白一つに置き換えます。 

・他の半角は全角に置き換えます。 

強制登録（登録できない値を空

白等で登録） 

マスタ登録のない値を強制登録します。 

住所１から都道府県名と市区

町村名を削除して登録 

削除したい場合に使用します。 

 

カナ氏名を半角カナ氏名に変

換 

カナ氏名が全角の場合、半角カナ氏名に変換します。 

異動先自治体コードから異動

先住所を登録する 

異動先住所の表記を自治省 CD を参照して登録します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ファイル形式・取込項目       
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 HOST 提供のデータについて、各項目の切出しパラメータを設定します。 

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【③上流連携】B異動データ取込 

 異動情報のデータを取り込むことができます。 

レイアウトを選択します。 

・異動データの取込み 

・名簿データの取込み 

ファイル形式を変更でき

ます。 

※変更する内容について

は、弊社 SEにご相談くだ

さい。 

各取込む項目の詳細設定になります。 

必要に応じて変更できます。 

※変更する内容については、弊社 SE にご相談くださ

い。 
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 事前に設定してあるパラメータをもとに指定したファイルから取り込みをおこないます。 

 異動情報が複数ある場合は、作成の日付が古いものから取り込みをしてください。 

 ※設定内容の変更の際には弊社 SE へお問い合わせください。 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 異動者一覧を押すと、取り込んだ異動情報を日付や異動事由ごとに一覧で表示や 

 印刷ができます。 

 ４か月抹消一括処理を押すと、４か月抹消を一括で行う際に使用します。 

 外字置換えを押すと、外字の文字を平易な字に置き換える場合に使用します。 

  ※この処理には、事前に変換前と変換後の文字対象マスタが必要となります。 

 

 

 

全般 Op 

日付エラーをシステムで修正 日付項目の異常データを修正して登録します。 

①執行日の選挙名を確認し

ます。 

 

②読み込みファイルに作成

した異動データのファイル

を選択します。 

 

③レイアウト選択で「異動デ

ータ取込み」を選択します。 

④試食を押すと取り込みテストを行います。 

異動データが正しく取り込めるかを確認します。 

⑤全件分の選挙人データを取り込むには、画面左下にある「件数」欄を空欄にし

て、実行を押すと取り込みが始まります。 

取り込み時には、インジゲーターに色が増えていきます。 

・読込行番号  処理中の行番号 

・正常   設定内容で正常に取込 

・論理エラー  設定内容の整合性が取れないデータの件数 

・登録エラー  登録できないデータ件数 

・ログ（全般）  取込み処理のログ情報を表示 

・ログ（登録エラー） 登録エラーのログ情報を表示 



107 

 

・日付データの日が"00"または"0"の場合、"01"として取り込みを

行います。 

・日付データの月が"00"または"0"の場合、"01"として取り込みを

行います。 

・日付データの日が当該月の日として無効な場合、当該月の最終

日として取り込みます。 

例) 閏年ではない年の２月２９日を２月２８日とします。 

日付としてありえない「１月３２日」等を「１月３１日」としま

す。 

住所１を分割 「住所１」のデータ内で最初に検出した全角空白または半角空白

２個を区切りとして「住所１」と「住所２」に分けます。 

全角項目の半角を全角に変換 全角項目において、以下の処理を行います。 

・半角空白二つは全角空白一つに置き換えます。 

・半角空白一つは全角空白一つに置き換えます。 

・他の半角は全角に置き換えます。 

強制登録（登録できない値を空

白等で登録） 

マスタ登録のない値を強制登録します。 

住所１から都道府県名と市区

町村名を削除して登録 

削除したい場合に使用します。 

 

カナ氏名を半角カナ氏名に変

換 

カナ氏名が全角の場合、半角カナ氏名に変換します。 

異動先自治体コードから異動

先住所を登録する 

異動先住所の表記を自治省 CD を参照して登録します。 

 

 

 異動 Op          

 異動情報が都合の良い指定期間で頂けない場合に使用します。 

 ※使用する際は、弊社 SE へお問い合わせください。 
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 ファイル形式・取込項目       

 HOST 提供のデータについて、各項目の切出しパラメータを設定します。 

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

レイアウトを選択します。 

・異動データの取込み 

・名簿データの取込み 

ファイル形式を変更でき

ます。 

※変更する内容について

は、SE にご相談ください。 

各取込む項目の詳細設定になります。 

必要に応じて変更できます。 

※変更する内容については、SE にご相談ください。 
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【③上流連携】Cホスト転送 

 消し込み済み名簿抄本を本システムではなく、ホストにデータを戻して出力する場合に 

 使用します。 

 転送項目については、事前に設定した内容での転送になります。 

 ※変更がある場合は、弊社 SE へお問い合わせください。 

 

   

 転送ファイル表示を押すと、抽出実行したホスト転送ﾌｧｲﾙをメモ帳で確認することができます。 

 

抽出条件 

選挙人台帳 

台帳修正日、異動処理日 

異動情報の抽出を日付指定した以降でおこない転送データを作成しま

す。 

投票台帳 

交付受理日 

 

投票情報の抽出を日付指定した以降でおこない転送データを作成しま

す。 

どれかあれば抽出 選挙人台帳のうち「異動データ」と「投票データ」に登録のあった選

挙人のデータを抽出して転送データを作成します。 

全件抽出 選挙人台帳の全件を抽出して転送データを作成します。 

どれもない抽出 選挙人台帳のうち「異動データ」と「投票データ」の登録のない選挙

人のデータを抽出して転送データを作成します。 

どちらかあれば抽出 異動または返戻のどちらかがある選挙人のデータを抽出して転送デー

タを作成します。 

補正登録分は返さない 補正登録した選挙人台帳情報は、転送データから除外する際に使用し

ます。 

区分変換（６→２） ホスト転送のデータのうち「投票ﾃﾞｰﾀ」の期日前投票ｺｰﾄﾞを不在者投

票情報と同じ「２」で作成する際に使用します。 

 

 

 

①執行日を選択します。 ②レイアウトを選択

します。 

③右のアイコンを押

して、転送ファイルの

保存先を指定します。 

※保存するファイル

も 指 定 し た 名 前 で   

登録を行います。 

④設定内容を確認

後、抽出実行を押す

と、抽出処理を実行

します。 

※下の処理件数欄に

処理件数が表示され

ます。 
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 転送項目          

 ホストに転送する各項目の確認及び変更ができます。 

 ※変更がある場合は、弊社 SE へお問い合わせください。 
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【③上流連携】D当日用分割処理 

 当日投票システムを使用する場合に期日前投票終了後に投票所ごとに分割した 

 データを作成することができます。 

 ※当日投票システムをご導入されているユーザー様のみとなります。 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 異動情報の取込みを行わずに、データベース作成を押した場合、下図が表示されます。 

 異動の取込みを忘れている場合は、いいえを押して、異動取込み後に再度行います。 

   

 

 

 

 

 

 

 

①執行日を選択し

ます。 

②投票区を選択しま

す。 

全て選択を押すと、全

投票区分を選択しま

す。 

（✔が入ります。） 

選択を全て解除を押す

と、全投票区分の選択

を解除します。 

（✔が外れます。） 

⑥データベース作成

を押すと、設定した条

件で当日投票用デー

タを作成します。 

③最適化済みのデータベースを作成するに✔を入れると、分

割時に MDB ファイルの最適化を行います。 

 

④データベース名を変更できます。 

 

⑤データベース出力先フォルダを参照を押して指定します。 

分割する MDB ファイルを出力する先になります。 

※メモ※ 

テーブルの選択では、当日投票システムで使用するデータベースのテーブル

名が自動選択されています。 

※この内容は変更する事はありません。 
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【③上流連携】E当日用合算処理 

 当日投票システムを投票所受付で使用し、投票情報が入力されている MDB を 

 期日前投票システムへ一括で戻すことができます。 

 

    

 

 

 

 合算処理が完了すると、下図が表示されます。 

 はいを押すと、合算処理のログが表示されます。 

   

 

 

 合算処理が終了すると、下図のようになり、合算された 1 つの MDB ファイルができます。 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①執行日を選択します。 

②MDB ファイルのある

フォルダを参照を押し

て指定します。 

③合算を押します。 

参照を押すと、合算する

MDB ファイルの一覧が

表示されます。 
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【④サーバー連携】Aバックアップ 

 システムのデータベースのバックアップを行います。 

 

  

 

 

 

 

      

 

 

      

 

 

 

 

①参照を押して、バックアップファイルの保

存先を指定します。 

②バックアップファイルの名前を変更できま

す。 

※自動的に本日の日付+時刻になるので、必要

に応じて変更できます。 

（YYYYMMDDhhmm） 

③バックアップ実行を押します。 

④上図のファイル選択にて選択さ

れている形式でバックアップを行

うことの確認画面になります。 

問題無ければはいを押します。 

⑤OKを押します。 

 

※バックアップに成功した各テ

ーブルの一覧が表示されます。 
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【④サーバー連携】Bリストア 

 バックアップファイルから、システムのデータベースを復元します。 

 

  

 

 

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①参照を押して、バックアップファイル

を指定します。 

②リストア実行を押して、データベース

を復元します。 

③OKを押します。 

 

※データベースの復元に成功し

た各テーブルの一覧が表示され

ます。 

※メモ※ 

ファイルの種類について、バックアップファイルと同じ種類を選択して 

ください。 
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【④サーバー連携】C初期化 

 新たに選挙情報を登録したり、研修で使用した投票情報を初期化する際に使用します。 

  ※初期化は十分注意の上、操作を行ってください。 

 

  

 

 

 

 

   

 

 

 

 

   

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

①ログイン IDは「goma」になります。 

②パスワードは不要です。 

③設定を押すと、下図が表示されます。 

④残したい情報に✔を入れます。 

⑤初期化実行を押します。 

⑥本当に初期化してよろしい場合は、はいを押します。 

⑦OKを押します。 

※この時点で、初期化が完了しているので、間違えて初期化した場合は、 

前ページのリストアを実行し、バックアップファイルを作成した時点まで 

であれば復元できます。  
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【④サーバー連携】D汎用データ入替処理 

 システムで使用するマスタ情報の入れ替えを一括で行うことができます。 

 ※この処理は弊社 SE での作業となりますのでご利用の場合は、お問い合わせください。 
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帳票印刷 

 各種帳票の出力及び印刷機能になります。 

 投票区や日付、項目等を各帳票画面にて選択し、出力する手順になります。 

 帳票印刷にて、共通の操作手順を説明します。 

 

 投票区の選択         

 自動的に、全投票区が選択されるので、必要に応じて出力したい投票区の範囲を 

 変更できます。 

 

   

 

 

   

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 選挙の選択         

 選挙毎に出力される帳票については、下図の選挙名または選挙区分を切り替えて 

 出力を行います。 

 プルダウンになっているので、選挙名を押すとマスタに登録済の選挙名または 

 選挙区分が表示されます。 

 

   

 

 

   

 

 

 

 

 

 

変更したい投票区番号を入力し、Enter を押すと 

下図のように投票区の範囲が変更されます。 
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 日付の選択（手入力による変更）      

 帳票の種類に合わせて、本日の日付または選挙登録の日付から自動的に計算されて 

 表示されるので、必要に応じて変更できます。 

 

   

 

 

 

 

   

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 日付の選択（カレンダーによる変更）     

 ①変更したい日付をダブルクリックすると、下図の表示されます。 

   

 

 

 

 

 

 

 

①変更したい日付をクリックすると、上図のようになります。 

②手入力にて変更し、どこか他の項目にカーソルを

移動すると、下図のように日付が変更されます。 

※メモ※ 

日付の入力は和暦になります。 

左の 1 桁については、3→昭和、4→平成となります。 

②日付を選択し、決定を押すと、変更されます。 
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 出力方式の選択         

 帳票により、出力する項目の順序や区分、方式等が選択できます。 

 ※選択及び変更できる抽出項目が、選択した方式に合わせて 

 自動的に変更されます。 

 

     

 

 

 

 抽出項目の選択         

 帳票により、出力したい項目を選択できます。 

 改ページの条件等のオプション項目を選択できる帳票もあります。 

 

 必要に応じて、✔を入れる、または外します。 

 

   

 

 

 

 出力（印刷）の実行        

 各帳票画面にて、下図の印刷開始及びプレビューが共通であります。 

 必要に応じて投票区や日付、項目等を選択し、プレビューを押して内容を 

 確認のうえ、プレビュー画面にて印刷を実行します。 

 ※プレビューせずに印刷実行を押しても支障はありません。 
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【リスト】投票状況一覧 

 投票した選挙人の明細の一覧を画面上で確認したり、印刷することができます。 

 投票区別や日別、時間別に出力することができます。 

 

    

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

タブを切り替えると、 

下図のように選択でき

る項目が変わります 
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【リスト】異動者一覧 

 選挙ごとの異動者の一覧をを画面上で確認したり、印刷することができます。 

 CSV 集計を押すと、異動者の CSV ファイルが出力できます。 

 

   

 

 

【リスト】返戻一覧 

 入場券の返戻のあった選挙人の一覧を画面上で確認したり、印刷することができます。 

 

     

 

 

 

    

 

抽出区分の選択方法については、 

・Ctrl を押すと複数選択できます。 

 下図左 

・Shift を押すと範囲選択できます。 

 下図右 
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【リスト】未着一覧 

 入場券が未着の一覧を画面上で確認したり、印刷することができます。 

 

   

 

 

 

【リスト】返票者一覧 

 棄権者の一覧を画面上で確認したり、印刷することができます。 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 



123 

 

【リスト】無効票一覧 

 無効票になった者の一覧を画面上で確認したり、印刷することができます。 

 

   

 

 

 

【リスト】事務処理簿 

 不在者投票の事務処理簿を画面上で確認したり、印刷することができます。 

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

マスタに登録済の受付場所を選

択できます。 

全ての受付場所の合算または、 

各受付場所毎に出力できます。 
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【リスト】ニ重登録通知書 

 転出元の自治体へ送付するニ重登録の通知書です。 

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①マスタに登録済の都道府県の

一覧から選択します。 

 

②「①」にて選択した都道府県

に属する、マスタに登録済の市

区町村の一覧から選択します。 
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【統計】窓口別 

 窓口別の交付・受理数の一覧を画面上で確認したり、印刷することができます。 

 

     

 

 

 

【統計】日別投票者数一覧 

 日別の投票数の総括表を画面上で確認したり、印刷することができます。 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

マスタに登録済の受付場所を選

択できます。 

全ての受付場所の合算または、 

各受付場所毎に出力できます。 
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【統計】当日有権者数一覧 

 選挙当日の有権者数の一覧を画面上で確認したり、印刷することができます。 

 

   

 

 

 

【統計】投票事由別投票数 

 投票事由別の投票数の一覧を画面上で確認したり、印刷することができます。 
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【統計】時間別投票状況 

 時間別の投票数の一覧を画面上で確認したり、印刷することができます。 

 

    

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

マスタに登録済の受付場所

を選択できます。 

全ての受付場所の合算また

は、 

各受付場所毎に出力できま

す。 

集計開始を押すと、時刻毎

の投票状況が集計され、下

図のように表示されます。 

※メモ※ 

投票期間中の場合、集計開始を押した時点での件数が表示されるので、 

リアルタイムの投票状況が確認できます。 
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【統計】施設別交付・受理 

 施設別の交付・受理数の一覧を画面上で確認したり、印刷することができます。 

 

     

 

 

 

 

   

 

 

  施設が選択されると、下図のように施設コード及び施設名が表示されます。 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

自動的に全施設が選択されているの

で、特定の施設の交付・受理数を出

力したい場合は、✔を外します。 

赤枠内をダブルクリックすると、下図が表示され、

施設を一覧から検索して選択できます。 
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【統計】管理者別投票数 

 管理者別の投票数の一覧を画面上で確認したり、印刷することができます。 

 

   

 

 

 

【統計】投票区別総括表 

 投票区の交付・受理数の一覧を画面上で確認したり、印刷することができます。 
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【提出書類】選挙人名簿抄本 

 選挙人名簿抄本を画面上で確認したり、印刷することができます。 

 ※ページ数が膨大になるため、下図のおためし印刷（60 人）に✔を入れて、 

 確認をしたうえでの出力をお勧めします。 

 

   

 

  ・CSV 出力を押すと、選挙人名簿抄本に出力される各項目が CSV ファイルにて 

  出力できます。 

  ・PDF を押すと、選挙人名簿抄本の PDF ファイルが作成できます。 

  ・データ出力を押すと、選挙人名簿抄本に出力される各項目が抽出された 

  MDB ファイルを保存できます。 

 

 

 PDF ファイルの保存先の指定       

 PDF ファイルの保存先は予め指定する必要があります。 

 上図のプリンタ設定を押すと、下図が表示されます。 

 

    

 

 

 

 

①PDF 保存先を選択します。 

②PDF ファイル名を入力します。 
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 抄本印刷用プリンタの設定       

 選挙人名簿抄本はページ数が膨大かつ選挙前日の夜に出力を行う場合が多いため、 

 印刷時間を短縮するために、複数台のプリンタから交互に出力する設定を行えます。 

 上図のプリンタ設定を押すと、下図が表示されます。 

 

 

 

   

 

  ④PPM を手入力で指定します。 

  プリンタの出力速度によりますが、20～35 で設定する場合が多いですが、 

  数字については弊社 SE にお問合せください。 

  ※PPM が未入力のプリンタからは出力されません。 

 

 

  右側のプリンタを選択し、削除を押すと、設定されたプリンタ一覧から削除されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①左側の登録済プリ

ンタの一覧から、使用

したいプリンタを選

択します。 

③移動を押すと、右側にプリンタ名が表示されます。 

②設定したい場所を選

択します。 

※メモ※ 

選挙人名簿抄本印刷時のプリンタの切り替えについて、 

・1 台目から順番に出力が始まります。 

・投票区毎にプリンタが切り替わります。 

・設定済の全プリンタから出力中の場合、投票区の最終ページの印刷が 

 終了した後に、印刷が開始されていない投票区のを自動的に判別し、 

 印刷を開始します。 
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【提出書類】不在者調書 

 不在者投票に関する調書を画面上で確認したり、印刷することができます。 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①左側の投票区の一

覧から、投票区を選択

します。 

②→を押すと、右側に投票区が移動し、選択された状態になります。 

※右側に設定された投票区を選択し←を押すと、左側に投票区が移動し、

選択が解除された状態になります。 

※全選択を押すと、左側にある投票区が全て右側に移動します。 
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 指定投票区の場合        

 

    

 

    

 

    

 

 

 

①親選択を選択します。 

②指定投票区を選択し、 

→を押すと、下図のよう

になります。 

③指定投票区が選択され

た状態になります。 

④子の選択に✔を入れます。 

⑤投票所を右側に移動すると、 

おやで選択された指定投票区に

合算された不在者調書が出力で

きます。 
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【提出書類】期日前投票録 

 期日前投票の投票録を画面上で確認したり、印刷することができます。 

 

    

 

    

 

 

    

 

 

 

 

 

①「1、2、4、6投票所」

を押します。 

②必要に応じて入力または

変更します。 

※入力または変更を行った

場合のみ、右上の登録を押

します。 

③進むを押します。 

④「3 立会人」に切り替わ

ります。 

⑤必要に応じて入力または

変更します。 

※入力または変更を行った

場合のみ、右上の登録を押

します。 ⑥進むを押します。 

立会人を CSV ファイルから一括で取込む事もできます。 

⑦「5 投票」に切り替わり

ます。 

 

⑧自動取得を押すと上段に

対象の一覧が表示されます。 

※変更があった場合のみ、右

上の登録を押します。 
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【提出書類】消込用差分帳票 

 差分の投票状況または異動情報の一覧を画面上で確認したり、印刷することができます。 

 PDF や MDB ファイルとして出力することもできます。 

 

  

 

 

 

【その他】施設宛名 

 施設宛ての宛名シールを画面上で確認したり、印刷することができます。 

 

    

 

 

⑨「印刷」を押します。 

選挙前々日の金曜日夜に選挙人名簿抄本を出力す

る場合に、土曜日の投票及び異動情報を差分として

出力します。 

そのため、日付は自動的に 

選挙の前々日 00：00～前日 23：00 となります。 

※必要に応じて日付及び時刻は変更できます。 
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【その他】選挙人宛名 

 選挙人宛ての宛名シールを画面上で確認したり、印刷することができます。 

 

    

 

 

 

【その他】滞在地宛名 

 滞在地宛ての宛名シールを画面上で確認したり、印刷することができます。 
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システム設計 

Aバーコード設定 

 入場整理券に印刷しているバーコード情報を読み取る設定をおこなうことができます。 

 ※この設定変更の際には弊社 SE へお問い合わせください。 

 

   

 

 

 

 各自治体様により異なる入場券用の投票区番号の設計・登録画面です。 

 ※入場券バーコード（ＪＡＮ１３－モジュラス１０規格）の内容設定です。 

 ※外封筒貼付用ではありません。 

 システムは下記項目、最大１１桁で構成されます。 

 投票区 + 頁 + 行 + 性別 + 執行日 + （未設定） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

データベースに登録されてい

るコード値を使用に選挙人台

帳テーブルのバーコードフィ

ールドを読み込みバーコード

とする場合に✔を入れます。 

桁数にバーコード

の桁数を入力しま

す。 

削除を押すと、選択

した項目が削除さ

れます。 

※メモ※ 

例えば、投票区が８６投票区までで簿冊番号を１０までを使用している例では、 

投票区 999(3 桁)+頁 99(2 桁)+行 999(3 桁)+性別 99(2 桁)+執行日(1 桁)+（未設定）(0 桁)  

 

・計１１桁の設定で１２桁目０固定の１３桁目チエックデジットとなります。 

・各項目（投票区 等）は変更できます。変更後、受付画面等の項目も変更されます。 
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Bラベル設定 

 ラベルシールに印刷する項目を管理します。 

 ラベルの出力パターンは追加及び変更が可能です。 

 

 

 

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ラベル出力できる項目数は、

最大「６行」です。 

１行に「生年月日＋性別」の様

に複数項目をまとめることも

可能です。 

②編集開始を押すと、下段の各項目が変

更できる状態になります。 

①ラベルのパターン

を選択します。 

・標準 

・不在者投票用 

・期日前投票用 

※メモ※ 

各項目の表記について、以下になります。 

Z：全角 

H：半角 
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Cメッセージ設定 

 システム操作で注意、確認メッセージの内容変更したい場合に使用します。 

 設定できる内容は、任意にユーザー様が指定することができます。 

 

   

 

メッセージ設定 

メッセージ ID 各操作での表示情報のパターンの一覧から選択します。 

表示状態 「0.なし」 →表示しない 

「1.通常」→表示のみ 

「2.質問（はい）」→表示後、「はい」にフィーカスがある表示パターン 

「3.質問（いいえ）」→表示後、「いいえ」にフィーカスがある表示パタ

ーン 

「4.ステータスﾊﾞｰ」  →確認としてステータス（状態）を表示する

パターン 

アイコン  

種別 「0.なし」 →アイコンを表示しない 

「1.情報」→情報アイコンを表示します。 

「2.警告」→警告アイコンを表示します。 

「3.エラー」→エラーアイコンを表示します。 

「3.問い合わせ」→問い合わせアイコンを表示します。 

 

ファイルパス 未使用になります。 

音声 

種別 メッセージ表示の際に出す音を選択できます。 

ファイルパス 未使用になります。 

メッセージボックス 

タイトル メッセージ画面の最上段のタイトルの文字を指定できます。 

メッセージ メッセージの内容自体を変更できます。 

背景色 メッセージ表示時に背景の色を指定することができます。 

文字色 メッセージ表示時に文字色を指定することができます。 
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フラッシュ 

回数 メッセージ表示時のフラッシュの回数を指定できます。 

間隔 フラッシュの間隔を指定できます。 

表示色 フラッシュの色を指定できます。 

反転色 フラッシュの反転色を指定できます。 

 

 

 

D受付画面制御設定 

 受付画面の表示や操作全般を設定管理する機能です。 

 表示方法やシステム情報を選管様の運用に合わせた状態にすることができます。 

 ※この操作につきましては、弊社 SE へお問い合わせください。 
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Eユーザーとアカウントの設定 

 システムのログインを管理します。 

 ログイン ID ごとに利用できる機能を制限することができます。 

 ※この操作につきましては、弊社 SE へお問い合わせください。 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 上図のグループ編集を押すと、下図が表示され、グループ毎の権限設定が行えます。 

  

機能制限をとりまとめた 

グループ名を選択します。 

選択に✔をを入れて設定内容の更新や登録を行います。 

ＩＤはログインする際に入力するＩＤになります。 

パスワードはログインする際に入力するパスワードになります。 

グループは機能制限をとりまとめたグループになります。 

※メモ※ 

以下は参考情報のため、省略しても問題ありません。 

・担当者コード 

・担当者名 

・組織コード 

・組織名 

・役職コード 

・役職名 
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Fシステム動作区分 

 システムの動作を変更することができます。 

 通常は「一般選挙・国民投票」モードになっています。 

 

   

 

 

 

G基本設定 

 システム共通の設定情報を管理します。 

 表示方法やシステム情報を選管様の運用に合わせた状態にすることができます。 

 ※この操作につきましては、弊社 SE へお問い合わせください。 

 

   

   

   

 

   

   

   

動作区分を一覧から選択します。 

・一般選挙・国民投票 

・農業委員会選挙 

・海区選挙 

・財産区選挙 

・土地改良区選挙 
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  上図の自治体情報を押すと、下図が表示され、自治体様の情報を登録できます。 
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H端末情報登録 

 各端末の情報を設定することができます。 

 ※設定した情報をもとに投票状況の管理を行いますので、投票所で使用する端末が 

 替わった際には必ず設定変更をおこなってください。 

 

 

 

 

    

 

    

 

 

 

      

 

①設定を行う端末を

選択します。 

操作している端末の情報が表示されます。 

②設定の編集を押すと、 

下図のように下段が編集

できる状態になります。 

受付する投票所を選択

します。 

※こちらを間違える

と、間違えた投票所で

の受付として集計され

てしまうため、各帳票

等に出力される内容に

影響が出ます。 

受付時の端末の動作設

定を選択できます。 

変更を行った場合、更新を押すと、下図が表示されます。 

OK を押すと、システムが終了するので 

再度システムの起動をお願いします。 
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 前ページ上図の接続設定の編集を押すと、下図が表示されます。 

 システムの接続設定を行います。 

 ※この設定変更の際には弊社 SE へお問い合わせください。 

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

使用するデータベース

の種類を選択します。 

※メモ※ 

・「SQL Server を使う」を選択した場合、下段の左半分の情報のみ反映されます。 

・「Access を使う」を選択した場合、下段の右半分の情報のみ反映されます。 

 

※選択していない接続設定は、システムに影響を与えません。 

※接続がうまくいカナい場合は、データベースの選択及び接続設定の情報を確認します。 


