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第１章 基本説明        

起動と終了 

  起動          

 

 

 

 

  ログイン          

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「当日投票システム」のアイコンを 

ダブルクリックして起動します。 

投票所名が表示されます。 

①ログイン IDを入力します 

 

②ログインをクリックしま

す。 

次ページ上図の画面が表示さ

れます。 

 

※メモ※ 

自動ログインで運用されているユーザー様については、予め設定された 

権限にて自動的にログインするため、上図画面が表示されません。 
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  ログアウト         

 

 

 

 

  終了          

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ログアウトをクリックします。 

前ページ下図のログイン前の画面に 

戻ります。 

はいをクリックす

ると、システムが

終了します。 

いいえをクリック

すると、本画面が

消えます。 
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画面の構成と基本操作 

  メインメニューの構成        

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

大分類 中分類 各メニュー 
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  メインメニューの操作方法       

     

 

 

 

 

 

 

 

 

処理内容ごとに分類されて

います。 

各ボタンをクリックする

と、下図の様に各項目ボタ

ンが右側に表示されます。 

各メニューのボタンにな

ります。 

ボタンをクリックする

と、各操作画面が表示さ

れます。 

中分類されている項目に

ついては、ボタンに 

 が付きます。 

 が付いているボタン

をクリックすると、各メニ

ューボタンが表示されま

す。 
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  受付画面の構成         

 当日投票、入場券返戻、不在者投票共通の画面構成となります。 

 色やボタン、表示内容が、各メニューの内容に合わせて変わります。 

 

   

 

 

 

  オプション項目の非表示化       

 オプション項目を非表示にできます。 

 

  

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

受付画面のタイトル 
現在の日時、時刻 

受付場所 

名簿番号 

個人の情報 

選挙の情報と 

受付の状態 

付属の情報等 

オプション項目 

の選択等 

ファンクションボタン 

>を押すと、下図のように

い、オプション項目が非表

示になります。 
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  操作ログ          

 操作ログが受付画面外の右上に表示され、操作を行う毎に、リアルタイムに更新されます。 

 

    

 

 

 

 

 

  ファンクションボタンの切り替え      

 キーボードの Ctrl を押すと、ファンクションボタンが切り替わります。 

 主に取消処理になります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作ログ 

・時刻 

・対象者 

・操作内容 

が表示されます。 

※上が新しいログにな

り、上書きされます。 

通常 

Ctrlを 

押した状態 
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各メニューの概要 

  当日投票          

 投票の受付や、受付を行った件数の確認を行います。 

 また、入場券の再発行や返票の登録も行えます。 

  

 

メニュー 内 容 

A 投票受付 直接投票の受付画面です。 

B 代理投票登録 代理により投票した者で、補助者の入力を行います。 

C 入場券再発行 入場券の再発行の受付を行います。 

併せて投票受付も行うことができます。 

D 返票 棄権票の入力画面です。 

当日投票受付済み票のみ棄権入力できます。 
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  入場券返戻         

 返戻のあった入場券の登録を行います。 

  

 

メニュー 内 容 

A 返戻登録 返戻のあった入場券の情報を個別に登録します。 

B 返戻登録（世帯） 返戻のあった入場券の情報を世帯単位でまとめて登録します。 
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  不在者投票         

 不在者投票の受付や交付、受理を行います。 

 また、棄権票の入力も行えます。 

  

 

 中分類の説明になります。 

メニュー 内 容 

①受理 不在者投票受理の受付を行います。 

②返票 棄権票の入力画面です。 

交付済み及び受理済み票のみ棄権票入力できます。 

 

 

 受理の各メニュー説明になります。 

メニュー 内 容 

A 一般受理 不在者投票の受理の受付を個別に行います。 

B 指定施設投票 

（一括受理） 

指定施設（病院・老人ホームなど）での不在者投票の受理の受付

を施設単位で行います。 

C 船員投票 

（指定港） 

船員投票(船舶内から指定港で投票)の受理の受付を行います。 

D 船員投票 

（洋上） 

船員投票(船舶内から名簿登録地で投票)の受理の受付を行います。 

E 南極投票 南極滞在者の不在者投票の受理の受付を行います。 
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  データ管理         

 データの取込みや登録、修正、削除等を行います。 

 また、バックアップや復元も行えます。 

  

 

メニュー 内 容 

①情報修正 投票情報や個人情報の修正を行います。 

ニ重登録や４ヶ月抹消の一括登録を行います。 

②マスタ登録 各種マスタの登録や修正を行います。 

③上流連携 期日前投票システムのみの機能になります。 

④サーバー管理 バックアップや復元、初期化を行います。 
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   情報修正の各メニューになります。 

    

  

 情報修正の各メニュー説明になります。 

メニュー 内 容 

A 投票情報メンテナンス 投票情報のメンテナンス画面です。 

（選挙人及び、選挙単位で行えます）。 

B 個人情報メンテナンス 選挙人情報（選挙人データ）のメンテナンス画面です。 

・在宅郵便資格者／船員資格者の登録 

・異動者登録（11 条／２重登録／補正登録等）を行います。 

C ニ重登録一括登録 新住所地に選挙権が移る有権者を抽出し、異動を一括で設定し

ます。 

D４ヶ月抹消一括登録 4 か月抹消に該当する有権者を抽出し、異動を一括で設定しま

す。 

 

 

 

   マスタ登録の各メニューになります。 

    

 

 マスタ登録の各メニュー説明になります。 

メニュー 内 容 

A 選挙登録 執行される選挙を執行日単位で登録します。 

B 管轄区設定 政令区・選挙区・開票区・投票区を設定する項目です。 

C 多目的 選挙登録、B)管轄区設定、C)病院・施設登録以外の使用するコー

ド値の登録・修正・削除を行います。 

D 病院・施設登録 指定施設（病院・老人ホーム等）の情報の登録・修正・削除を行

います。 
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   サーバー管理の各メニューになります。 

    

 

 サーバー管理の各メニュー説明になります。 

メニュー 内 容 

A バックアップ システムで使用するデータベースのバックアップを行います。 

B リストア バックアップしたデータを使ってデータベースの復旧を行いま

す。 

C 初期化 データベースに登録している情報を、初期状態に戻します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



13 

 

 

  帳票印刷          

 各種帳票を出力できます。 

  

 

 各分類の説明になります。 

メニュー 内 容 

状況 投票の状況確認や集計を行った帳票を出力できます。 

投票数関連 投票数の報告を行うための帳票を出力できます。 

 

 各帳票の説明になります。 

メニュー 内 容 

状況 

投票録 自動的に集計して投票録を出力できます。 

投票者一覧 投票済の選挙人の一覧です。 

代理投票者一覧 代理投票を行った選挙人の一覧です。 

投票者前日一覧 前日補正用の投票者一覧です。 

投票数関連 

年代別投票者数 年代別の投票数の一覧です。 

地区別投票者数一覧 地区別の投票数の一覧です。 

時間別投票状況表 時間別の投票者数および投票率の一覧です。 

投票結果報告書 投票結果の報告書になります。 

年齢別当日有権者統計表 年齢別の当日有権者数の一覧です。 

※合算後に出力する報告帳票になります。 

年齢別投票者数統計表 年齢別の投票者数の一覧です。 

※合算後に出力する報告帳票になります。 

時間別報告状況 時間別の投票者数および投票率の報告した 

件数の一覧です。 

投票区情報登録 立会人等の情報を登録できます。 
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  システム設計         

 システムや端末の基本設定、各種カスタマイズ設定を行います。 

  

 

メニュー 内 容 

A バーコード設定 バーコードで読む項目や桁数を設定します。 

B ラベル設定 ラベル印刷の項目を選択します。 

C メッセージ設定 メッセージの内容や色、音を設定します。 

D 受付画面制御設定 受付画面の表記や動作に関する個別の設定を行います。 

E ユーザーとアカウントの設定 ログイン ID やパスワード、権限を設定します。 

F システム動作区分 一般選挙や農委、海区等を選択します。 

G 基本設定 自治体情報の登録やシステム動作の基本的な設定を行い

ます。 

H 端末情報登録 端末毎の受付場所や帳票設定、接続設定を行います。 
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第２章 詳細説明（従事者用）     
  

 従事者用の権限でログインした場合、下図のように当日投票のみ操作が行えます。 

 ※その他メニューを操作する場合は、管理者権限のある ID で再度ログインします。 
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当日投票 

A投票受付 

  

 

 受付可否（投票可否）の説明になります。 

受付可否 内 容 

可 受付できます。 

不可 受付できません。（転出等で投票できない人に表示） 

投票済 当日投票をしている人です。 

期日前 期日前投票をしている人です。 

交付済 不在者投票の交付している人です。（交付日を表示） 

受理済 不在者投票の投票している人です。（受理日を表示） 

 

 

 選挙人の検索方法には２通りの方法があります。 

 入場券持参の場合 

 入場券がない場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



17 

 

 

  入場券持参の場合の検索方法       

     

 

 

 

 

 

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①投票区欄にカーソル

があるのを確認してか

ら入場券バーコードを

読み込みます。 

※カーソルが投票区欄以外にあれば、 

Ｆ４投票区クリアを押してください。 

自動的に投票区のところへカーソルが移動します。 

②登録してある選挙名

と状態（可／不可）が

表示されます。 

③状態が可で、宣誓書の内容を

確認して受付を押します。 
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 入場券がない場合の検索方法       

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

 

 

 

 

 

②宣誓書の「カナ氏名」

もしくは「生年月日」

を入力します。 

※カナは半角入力。

“氏”と“名”の間は

スペースを入れて下さ

い。 

①Ｆ３生年月日クリアを押します。 ③検索を押します。 

④条件に合致した人が

複数いる場合、一覧表

示します。 

マウスで選挙人の行を

ダブルクリックしてく

ださい。 

※注意※ 

複数選挙人が表示された場合は、生年月日と住所まで確認してください。 

検索キーは、カナ氏名と生年月日です。 

 

◆生年月日の入力方法◆ 

例）昭和１年１月１日の場合 

・昭和１年１月１日 

・3010101（昭和=3、平成=4)   

・S010101（昭和=S、平成=H） 

・19260101 
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 検索後の受付方法        

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑥状態が可で、宣誓書の内容を

確認して受付を押します。 

⑤登録してある選挙名

と状態（可／不可）が表

示されます。 

①投票方法を選択します。 

※メモ※ 

投票方法は、マウスでクリックして変更します。 

②入力内容を確認し受付をクリックします。 



20 

 

 

 

    受付を押した後の処理になります。 

     

 

     

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③OKを押します。 

④OKを押します。 

⑤受付完了すると、

緑色に変わります。 
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 当日投票の取消処理        

 交付もしくは受理した選挙に対して入力間違いや返票が発生した場合未交付状態に 

 戻す事ができます。 

 ※一般仕様として、選管様管理での処理となっています。 

    

 

 

 

 

     

 

     

 

     

 

 

 

 

 

 

 

①取消する選挙に対

して✔を入れます。 

②Ctrlを押しながら、F10投票取消を押します。 

※投票取消の表記をさせない設定も可能です。 

③OK(F1)を押します。 

④OKを押します。 

⑤受付前の状態に戻ります。 



22 

 

 

 投票受付をしない選挙の扱い       

 受付前に用紙受取りを拒否された等の場合、対象の選挙のみ受付できます。 

    

 

 

 

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①受付する選挙以外の✔を外します。 

②✔の入っていた選挙

のみ受付されます。 
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 ファンクションボタンの説明       

  

 

ボタン 内 容 

F1：検索 整理番号もしくはカナ氏名や生年月日入力後、検索を押すことで 

検索を行います。 

F3：生年月日クリア 表示画面をクリアにしてカナ氏名欄に入力フォーカスが移動しま

す。 

F4：投票区クリア 表示画面をクリアにして投票区に入力フォーカスが移動します。 

F5：受付 受付処理を行います。 

F6：投票率 投票率を集計して確認及び印刷を行います。 

F8：代理情報 代理投票補助者氏名の確認ができます。 

F10：代理投票一覧 代理投票者一覧の帳票を出力します。 

F11：投票者一覧 投票者一覧の帳票を出力します。 

F12：終了 投票受付画面を終了してメインメニュー画面に戻ります。 

 

 

 ファンクションボタンの説明（Ctrlを押した状態）   

  

 

ボタン 内 容 

F1：再検索 直前に入力した条件で再度検索をすることができます。 

複数一覧等が再表示されます。 

F3：生年月日クリア 表示画面をクリアにしてカナ氏名欄に入力フォーカスが 

移動します。 

F4：投票区クリア 表示画面をクリアにして投票区に入力フォーカスが移動します。 

F5：拒否 受付せずに拒否として管理したい場合に使用します。 

F6：投票率 投票率を集計して確認及び印刷を行います。 

F7：情報修正 投票情報を変更を行います。 

※投票方法を変更して情報修正を押します。 

F8：代理事務処理 代理投票補助者氏名の入力ができます。 

F9：バックアップ データベースを複製します。 

F10：投票取消 投票済みの状態に戻す際に使用します。 

F11：投票者一覧 日別、投票所別、投票方法別での一覧をプレビューもしくは 

印刷することができます。 

F12：終了 投票受付画面を終了してメインメニュー画面に戻ります。 
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B代理投票登録 

 指定された投票が代理投票による投票済みとなっている場合のみ、代理投票の情報を 

 登録することが出来ます。 

   

 

 

 

 

      

 

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②代理事由、 

 代理補助者氏名１、 

 代理補助者氏名２ 

を登録・変更できます。 

①代理投票の選挙人

を検索します。 

③請求の内容と合致した場合は

登録を押します。 

④OKを押します。 

⑤OKを押します。 

※メモ※ 

投票の受付を行った際に、代理事由または代理補助者氏名１、代理補助者氏名２

を登録した場合、上図のように自動的に表示されます。 
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 ファンクションボタンの説明       

  

 

ボタン 内 容 

F1：検索 整理番号もしくはカナ氏名や生年月日入力後、検索を押すことで 

検索を行います。 

F3：生年月日クリア 表示画面をクリアにしてカナ氏名欄に入力フォーカスが移動しま

す。 

F4：投票区クリア 表示画面をクリアにして投票区に入力フォーカスが移動します。 

F5：登録 代理事由や補助者氏名の登録・変更処理を行います。 

F6：投票率 投票率を集計して確認及び印刷を行います。 

F11：代理事務処理 代理投票事務処理簿を出力します。 

F12：終了 投票受付画面を終了してメインメニュー画面に戻ります。 

 

 

 

 ファンクションボタンの説明（Ctrlを押した状態）   

  

 

ボタン 内 容 

F1：再検索 直前に入力した条件で再度検索をすることができます。 

複数一覧等が再表示されます。 

F3：生年月日クリア 表示画面をクリアにしてカナ氏名欄に入力フォーカスが 

移動します。 

F4：投票区クリア 表示画面をクリアにして投票区に入力フォーカスが移動します。 

F6：投票率 投票率を集計して確認及び印刷を行います。 

F10：投票取消 投票済みの状態に戻す際に使用します。 

※非表示設定も可能です。 

F11：代理事務処理 代理投票事務処理簿を出力します。 

F12：終了 投票受付画面を終了してメインメニュー画面に戻ります。 
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C入場券再発行 

 選択した選挙人の入場券の再発行情報が入力できます。 

   

 

 

 

 

     

 

     

 

 

 

 

 

     

 

 

 

 

 

 

②入場券再発行理由を入

力します。 

①入場券を再発行する

選挙人を検索します。 
③発行を押します。 

⑥入場券再発行理由、 

 入場券再発行日 

が表示されます。 

④OKを押します。 

⑤OKを押します。 

※入場券の再発行理由・発行日が登録され、

そのまま印刷されます。 
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 ファンクションボタンの説明       

  

 

ボタン 内 容 

F1：検索 整理番号もしくはカナ氏名や生年月日入力後、検索を押すことで 

検索を行います。 

F3：生年月日クリア 表示画面をクリアにしてカナ氏名欄に入力フォーカスが移動しま

す。 

F4：投票区クリア 表示画面をクリアにして投票区に入力フォーカスが移動します。 

F5：発行 入場券の再発行を行います。 

入場券再発行理由、入場券再発行日が登録されます。 

F6：投票率 投票率を集計して確認及び印刷を行います。 

F9：入場券再発行 再発行済の入場券を印刷します。 

F12：終了 投票受付画面を終了してメインメニュー画面に戻ります。 

 

 

 

 ファンクションボタンの説明（Ctrlを押した状態）   

  

 

ボタン 内 容 

F1：再検索 直前に入力した条件で再度検索をすることができます。 

複数一覧等が再表示されます。 

F3：生年月日クリア 表示画面をクリアにしてカナ氏名欄に入力フォーカスが 

移動します。 

F4：投票区クリア 表示画面をクリアにして投票区に入力フォーカスが移動します。 

F6：投票率 投票率を集計して確認及び印刷を行います。 

F9：入場券再発行 再発行済の入場券を印刷します。 

F10：再発行取消 再発行の取り消しを行います。 

登録済の場券再発行理由、入場券再発行日を削除します。 

F12：終了 投票受付画面を終了してメインメニュー画面に戻ります。 

 

 

 

 

 



28 

 

D返票 

 「当日投票用紙の返票」状態を入力することができます。 

    

 

 

 

 

 

     

 

     

 

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

①返票を行う選挙人を

検索します。 

③返票事由を選択します。 

 ・棄権 

 ・本人不在 

④返票を押します。 

②返票を行う対象選挙

に✔を入れます。 

④OKを押します。 

⑤OKを押します。 

返票が完了すると、

右図のように返票状

態になります。 
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 ファンクションボタンの説明       

  

 

ボタン 内 容 

F1：検索 整理番号もしくはカナ氏名や生年月日入力後、検索を押すことで 

検索を行います。 

F3：生年月日クリア 表示画面をクリアにしてカナ氏名欄に入力フォーカスが移動しま

す。 

F4：投票区クリア 表示画面をクリアにして投票区に入力フォーカスが移動します。 

F5：返票 返票の処理を行います。 

F6：投票率 投票率を集計して確認及び印刷を行います。 

F12：終了 投票受付画面を終了してメインメニュー画面に戻ります。 

 

 

 

 ファンクションボタンの説明（Ctrlを押した状態）   

  

 

ボタン 内 容 

F1：再検索 直前に入力した条件で再度検索をすることができます。 

複数一覧等が再表示されます。 

F3：生年月日クリア 表示画面をクリアにしてカナ氏名欄に入力フォーカスが 

移動します。 

F4：投票区クリア 表示画面をクリアにして投票区に入力フォーカスが移動します。 

F6：投票率 投票率を集計して確認及び印刷を行います。 

F10：投票取消 投票前の状態に戻す際に使用します。 

F12：終了 投票受付画面を終了してメインメニュー画面に戻ります。 
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第３章 詳細説明（管理者用）     
 

 管理者権限のある ID にてログインを行うと、当日投票以外の操作が行えます。 

 ※自動ログインになっている場合は、ログアウトを行い、管理者権限のある ID にて 

 再度ログインを行います。 

 

  

 

  

 

  

 

 

 

①ログアウトを押します。 

②管理者権限のある ID を入力しま

す。 
③ログインを押します。 

 

当日投票以外の操作が行えます。 
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入場券返戻 

A返戻登録 

 選挙人の入場券の返戻情報を登録することができます。 

   

 

 

 

 

 

 

     

 

     

 

     

 

 

 

 

 

 

①返戻情報を登録する

選挙人を検索します。 

②入場券返戻理由を 

 選択します。 

 ・未送付 

 ・宛先不明 

 ・未着 

 ・本人棄権返送 

 ・転出先住所不明 

 ・本人紛失 
③返票を押します。 

④OKを押します。 

⑤OKを押します。 

返票が完了すると、

右図のように返戻情

報が登録されます。 
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 ファンクションボタンの説明       

  

 

ボタン 内 容 

F1：検索 整理番号もしくはカナ氏名や生年月日入力後、検索を押すことで 

検索を行います。 

F3：生年月日クリア 表示画面をクリアにしてカナ氏名欄に入力フォーカスが移動しま

す。 

F4：投票区クリア 表示画面をクリアにして投票区に入力フォーカスが移動します。 

F5：返戻 返戻の処理を行います。 

F7：投票情報 投票情報の詳細を確認することができます。 

個人情報メンテナンス画面へ移動します。 

F11：入場券発行 入場券の再発行を行います。 

入場券再発行理由を選択して登録します。 

入場券再発行日は本日の日付になります。 

※返戻受付後のみ、処理が行えます。 

F12：終了 投票受付画面を終了してメインメニュー画面に戻ります。 

 

 

 ファンクションボタンの説明（Ctrlを押した状態）   

  

 

ボタン 内 容 

F1：再検索 直前に入力した条件で再度検索をすることができます。 

複数一覧等が再表示されます。 

F3：生年月日クリア 表示画面をクリアにしてカナ氏名欄に入力フォーカスが 

移動します。 

F4：投票区クリア 表示画面をクリアにして投票区に入力フォーカスが移動します。 

F7：投票情報 投票情報の詳細を確認することができます。 

個人情報メンテナンス画面へ移動します。 

F10：返戻取消 返戻情報を削除します。 

F11：入場券発行 入場券の再発行を行います。 

入場券再発行理由を選択して登録します。 

入場券再発行日は本日の日付になります。 

※返戻受付後のみ、処理が行えます。 

F12：終了 投票受付画面を終了してメインメニュー画面に戻ります。 
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B返戻登録（世帯） 

 選挙人の入場券の返戻情報を世帯で一括登録することができます。 

 ※この機能は、選挙人情報の連携に「世帯コード」があることが前提となります。 

   

 

 

 

 

 

     

 

     

 

 

 

 

①返戻情報を登録する

選挙人を検索します。 

②入場券返戻理由を 

 選択します。 

 ・未送付 

 ・宛先不明 

 ・未着 

 ・本人棄権返送 

 ・転出先住所不明 

 ・本人紛失 

世帯構成員の一覧が

表示されます。 

③返票を押します。 

④OKを押します。 

⑤はいを押します。 
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返票が完了すると、右図

のように返戻情報が登録

されます。 

（世帯構成員、全員分） 

⑥OKを押します。 
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 ファンクションボタンの説明       

  

 

ボタン 内 容 

F1：検索 整理番号もしくはカナ氏名や生年月日入力後、検索を押すことで 

検索を行います。 

F3：生年月日クリア 表示画面をクリアにしてカナ氏名欄に入力フォーカスが移動しま

す。 

F4：投票区クリア 表示画面をクリアにして投票区に入力フォーカスが移動します。 

F5：返戻 返戻の処理を行います。 

F7：投票情報 投票情報の詳細を確認することができます。 

個人情報メンテナンス画面へ移動します。 

F12：終了 投票受付画面を終了してメインメニュー画面に戻ります。 

 

 

 

 ファンクションボタンの説明（Ctrlを押した状態）   

  

 

ボタン 内 容 

F1：再検索 直前に入力した条件で再度検索をすることができます。 

複数一覧等が再表示されます。 

F3：生年月日クリア 表示画面をクリアにしてカナ氏名欄に入力フォーカスが 

移動します。 

F4：投票区クリア 表示画面をクリアにして投票区に入力フォーカスが移動します。 

F7：投票情報 投票情報の詳細を確認することができます。 

個人情報メンテナンス画面へ移動します。 

F10：返戻取消 返戻情報を削除します。 

F12：終了 投票受付画面を終了してメインメニュー画面に戻ります。 
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不在者投票 

【①受理】A一般受理 

 期日前投票システムにて交付した不在者投票を受理する機能です。 

 ここでの受理登録は、不在者投票の外封筒に貼ったバーコード付ラベルを 

 バーコードリーダーで読み取ることで選挙（投票用紙）ごとに受理登録ができます。 

 

 

   

 

 

 

     

 

     

 

 

     

 

 

 

 

①不在者投票の外封

筒に貼られた 

バーコードを読み取

ります。 

※投票区欄にフォー

カスがある事を確認

してください。 

③以下を選択します。 

・受理方法 

・受理結果 

・投票方法 

④受理を押します。 

⑤OKを押します。 

⑥OKを押します。 

受付が完了すると、

右図のように受理状

態になります。 

②受理を行う選挙に

✔を入れます。 
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 ※交付していない選挙人を検索すると、下図のようになり、受理が行えません。 

  

 

 

 ※立会人の情報を登録または修正を行う場合は、前ページの投票立会人修正を押すと、 

 下図が表示されるので「立会人修正１」または「立会人修正２」を入力し、決定を押します。 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※受理不能となる場合※ 

・交付していない 

・期日前投票済が登録されている 

・不在者投票受理済が登録されている 
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 ファンクションボタンの説明       

  

 

ボタン 内 容 

F1：検索 整理番号もしくはカナ氏名や生年月日入力後、検索を押すことで 

検索を行います。 

F3：生年月日クリア 表示画面をクリアにしてカナ氏名欄に入力フォーカスが移動しま

す。 

F4：投票区クリア 表示画面をクリアにして投票区に入力フォーカスが移動します。 

F5：受理 受理の受付処理を行います。 

F6：電卓 期日前及び不在投票者数の確認ができます。 

F7：投票情報 投票情報の詳細を確認することができます。 

個人情報メンテナンス画面へ移動します。 

F8：代理情報 代理投票補助者氏名の確認ができます。 

F11：不在事務処理 不在者事務処理簿を出力します。 

F12：終了 投票受付画面を終了してメインメニュー画面に戻ります。 

 

 

 ファンクションボタンの説明（Ctrlを押した状態）   

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ボタン 内 容 

F1：再検索 直前に入力した条件で再度検索をすることができます。 

複数一覧等が再表示されます。 

F3：生年月日クリア 表示画面をクリアにしてカナ氏名欄に入力フォーカスが 

移動します。 

F4：投票区クリア 表示画面をクリアにして投票区に入力フォーカスが移動します。 

F6：電卓 期日前及び不在投票者数の確認ができます。 

F7：投票情報 投票情報の詳細を確認することができます。 

個人情報メンテナンス画面へ移動します。 

F8：代理事務処理 代理投票補助者氏名の入力ができます。 

F10：受理取消 受理前の状態に戻す際に使用します。 

※交付された状態に戻ります。 

F11：不在事務処理 不在者事務処理簿を出力します。 

F12：終了 投票受付画面を終了してメインメニュー画面に戻ります。 
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【①受理】B指定施設投票（一括受理） 

 施設毎に複数人を一括で受理することができます。 

 

   

 

    

 

   

 

交付や受理の状況

が表示されます。 

①施設選択を押すと、 

下図が表示されます。 

②一括で受理を行いたい

施設を選択します。 

③決定を押すと、下図に選択

した施設が反映されます。 

一括で受理できる人数 

及び票数が表示されます。 

選択した施設での

交付及び受理の件

数が表示されます。 

選択した施設での交

付を行った一覧と交

付及び受理の状況が

表示されます。 

④一括受理を押すと、下段

に表示されている選挙人

が一括で受理できます。 
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⑤一括で受理する人数を確認

して、OKを押します。 

⑥OKを押します。 

一括受理が完了すると、 

右図のようにそれぞれの項目

が自動的に集計され、受理状態

になります。 

※メモ※ 

一括受理にはファンクションボタンはありません。 
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【①受理】C船員投票（指定港） 

 指定港から不在者投票の受理を行うことができます。 

 

   

 

     

 

     

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①不在者を検索

します。 

②以下を選択します。 

・受理方法 

・受理結果 

・投票方法 

・投票事由 

③受理を押します。 

④OKを押します。 

⑤OKを押します。 

受付が完了すると、

右図のように受理状

態になります。 

※メモ※ 

指定港は、交付を行わずに受理を行います。 

予め選挙人属性が船員で登録されているため、選挙人属性が「船員」になります。 

標準で受理方法が「郵送」になるので、必要に応じて変更ができます。 

※交付済の場合は受理できません。 
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 ファンクションボタンの説明       

  

 

ボタン 内 容 

F1：検索 整理番号もしくはカナ氏名や生年月日入力後、検索を押すことで 

検索を行います。 

F2：船員一覧 選挙人属性が船員の一覧を表示します。 

F3：生年月日クリア 表示画面をクリアにしてカナ氏名欄に入力フォーカスが移動しま

す。 

F4：投票区クリア 表示画面をクリアにして投票区に入力フォーカスが移動します。 

F5：受理 不在者投票の受理を行います。 

F6：電卓 期日前及び不在投票者数の確認ができます。 

F7：投票情報 投票情報の詳細を確認することができます。 

個人情報メンテナンス画面へ移動します。 

F8：代理情報 代理投票補助者氏名の確認ができます。 

F11：不在事務処理 不在者事務処理簿を出力します。 

F12：終了 投票受付画面を終了してメインメニュー画面に戻ります。 

 

 

 ファンクションボタンの説明（Ctrlを押した状態）   

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ボタン 内 容 

F1：再検索 直前に入力した条件で再度検索をすることができます。 

複数一覧等が再表示されます。 

F3：生年月日クリア 表示画面をクリアにしてカナ氏名欄に入力フォーカスが 

移動します。 

F4：投票区クリア 表示画面をクリアにして投票区に入力フォーカスが移動します。 

F5：拒否 受付せずに拒否として管理したい場合に使用します。 

F6：電卓 期日前及び不在投票者数の確認ができます。 

F7：投票情報 投票情報の詳細を確認することができます。 

個人情報メンテナンス画面へ移動します。 

F8：代理事務処理 代理投票補助者氏名の入力ができます。 

F10：受理取消 受理の取消を行います。 

F11：不在事務処理 不在者事務処理簿を出力します。 

F12：終了 投票受付画面を終了してメインメニュー画面に戻ります。 
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【①受理】D船員投票（洋上） 

 洋上（船の中）から不在者投票の受理を行うことができます。 

 

   

 

     

 

     

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①不在者を検索

します。 

②以下を選択します。 

・受理方法 

・受理結果 

・投票方法 

・投票事由 

③受理を押します。 

④OKを押します。 

⑤OKを押します。 

受付が完了すると、

右図のように受理状

態になります。 

※メモ※ 

洋上は、交付を行わずに受理を行います。 

予め選挙人属性が船員で登録されているため、選挙人属性が「船員」になります。 

標準で受理方法が「ファクシミリ」になるので、必要に応じて変更ができます。 

※交付済の場合は受理できません。 
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 ファンクションボタンの説明       

  

 

ボタン 内 容 

F1：検索 整理番号もしくはカナ氏名や生年月日入力後、検索を押すことで 

検索を行います。 

F2：船員一覧 選挙人属性が船員の一覧を表示します。 

F3：生年月日クリア 表示画面をクリアにしてカナ氏名欄に入力フォーカスが移動しま

す。 

F4：投票区クリア 表示画面をクリアにして投票区に入力フォーカスが移動します。 

F5：受理 不在者投票の受理を行います。 

F6：電卓 期日前及び不在投票者数の確認ができます。 

F7：投票情報 投票情報の詳細を確認することができます。 

個人情報メンテナンス画面へ移動します。 

F8：代理情報 代理投票補助者氏名の確認ができます。 

F11：不在事務処理 不在者事務処理簿を出力します。 

F12：終了 投票受付画面を終了してメインメニュー画面に戻ります。 

 

 

 ファンクションボタンの説明（Ctrlを押した状態）   

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ボタン 内 容 

F1：再検索 直前に入力した条件で再度検索をすることができます。 

複数一覧等が再表示されます。 

F3：生年月日クリア 表示画面をクリアにしてカナ氏名欄に入力フォーカスが 

移動します。 

F4：投票区クリア 表示画面をクリアにして投票区に入力フォーカスが移動します。 

F5：拒否 受付せずに拒否として管理したい場合に使用します。 

F6：電卓 期日前及び不在投票者数の確認ができます。 

F7：投票情報 投票情報の詳細を確認することができます。 

個人情報メンテナンス画面へ移動します。 

F8：代理事務処理 代理投票補助者氏名の入力ができます。 

F10：受理取消 受理の取消を行います。 

F11：不在事務処理 不在者事務処理簿を出力します。 

F12：終了 投票受付画面を終了してメインメニュー画面に戻ります。 



45 

 

【①受理】E南極投票 

 南極から不在者投票の受理を行うことができます。 

 

   

 

     

 

     

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①不在者を検索

します。 

②以下を選択します。 

・受理方法 

・受理結果 

・投票方法 

・投票事由 

③受理を押します。 

④OKを押します。 

⑤OKを押します。 

受付が完了すると、

右図のように受理状

態になります。 

※メモ※ 

南極は、交付を行わずに受理を行います。 

予め選挙人属性が南極で登録されているため、選挙人属性が「南極」になります。 

標準で受理方法が「ファクシミリ」になるので、必要に応じて変更ができます。 

※交付済の場合は受理できません。 
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 ファンクションボタンの説明       

  

 

ボタン 内 容 

F1：検索 整理番号もしくはカナ氏名や生年月日入力後、検索を押すことで 

検索を行います。 

F3：生年月日クリア 表示画面をクリアにしてカナ氏名欄に入力フォーカスが移動しま

す。 

F4：投票区クリア 表示画面をクリアにして投票区に入力フォーカスが移動します。 

F5：受理 受理の受付処理を行います。 

F6：電卓 期日前及び不在投票者数の確認ができます。 

F7：投票情報 投票情報の詳細を確認することができます。 

個人情報メンテナンス画面へ移動します。 

F8：代理情報 代理投票補助者氏名の確認ができます。 

F11：不在事務処理 不在者事務処理簿を出力します。 

F12：終了 投票受付画面を終了してメインメニュー画面に戻ります。 

 

 

 ファンクションボタンの説明（Ctrlを押した状態）   

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ボタン 内 容 

F1：再検索 直前に入力した条件で再度検索をすることができます。 

複数一覧等が再表示されます。 

F3：生年月日クリア 表示画面をクリアにしてカナ氏名欄に入力フォーカスが 

移動します。 

F4：投票区クリア 表示画面をクリアにして投票区に入力フォーカスが移動します。 

F6：電卓 期日前及び不在投票者数の確認ができます。 

F7：投票情報 投票情報の詳細を確認することができます。 

個人情報メンテナンス画面へ移動します。 

F8：代理事務処理 代理投票補助者氏名の入力ができます。 

F10：受理取消 受理前の状態に戻す際に使用します。 

※交付された状態に戻ります。 

F11：不在事務処理 不在者事務処理簿を出力します。 

F12：終了 投票受付画面を終了してメインメニュー画面に戻ります。 
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②返票 

 投票用紙の返票を登録することができます。 

 

   

 

 

     

 

     

 

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①選挙人を検索

します。 

③返票事由を選択します。 

・棄権 

・本人不在 

④受理を押します。 

⑤OKを押します。 

⑥OKを押します。 

受付が完了すると、

右図のように返票状

態になります。 

②返票を行う選挙

に✔を入れます。 
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※返票不能となる場合※ 

・交付または受理していない 

・期日前投票済が登録されている 

※返票状態の扱い※ 

返票状態の選挙人を受付画面または交付画面にて検索すると、下図のように 

受付画面欄が「返票」と表示され、受付できる状態になります。 
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 ファンクションボタンの説明       

  

 

ボタン 内 容 

F1：検索 整理番号もしくはカナ氏名や生年月日入力後、検索を押すことで 

検索を行います。 

F3：生年月日クリア 表示画面をクリアにしてカナ氏名欄に入力フォーカスが移動しま

す。 

F4：投票区クリア 表示画面をクリアにして投票区に入力フォーカスが移動します。 

F5：返票 投票用紙の返票の受付処理を行います。 

F6：電卓 期日前及び不在投票者数の確認ができます。 

F7：投票情報 投票情報の詳細を確認することができます。 

個人情報メンテナンス画面へ移動します。 

F12：終了 投票受付画面を終了してメインメニュー画面に戻ります。 

 

 

 

 ファンクションボタンの説明（Ctrlを押した状態）   

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ボタン 内 容 

F1：再検索 直前に入力した条件で再度検索をすることができます。 

複数一覧等が再表示されます。 

F3：生年月日クリア 表示画面をクリアにしてカナ氏名欄に入力フォーカスが 

移動します。 

F4：投票区クリア 表示画面をクリアにして投票区に入力フォーカスが移動します。 

F6：電卓 期日前及び不在投票者数の確認ができます。 

F7：投票情報 投票情報の詳細を確認することができます。 

個人情報メンテナンス画面へ移動します。 

F10：返票取消 返票の取消を行います。 

※受理状態に戻ります 

F12：終了 投票受付画面を終了してメインメニュー画面に戻ります。 



50 

 

データ管理 

 

 通常、当日投票システムでは、期日前投票システムにて分割されたデータベースへ 

 接続します。 

 データ管理にて実施する内容については、予め期日前システムにて行われていることが 

 前提になるため、操作を行う場合は弊社 SE にお問い合わせください。 
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帳票印刷 

 各種帳票の出力及び印刷機能になります。 

 投票区や日付、項目等を各帳票画面にて選択し、出力する手順になります。 

 帳票印刷にて、共通の操作手順を説明します。 

 

 

 

 

 

 

 選挙の選択         

 選挙毎に出力される帳票については、下図の選挙名または選挙区分を切り替えて 

 出力を行います。 

 プルダウンになっているので、選挙名を押すとマスタに登録済の選挙名または 

 選挙区分が表示されます。 

   

 

 

   

 

 

 出力方式の選択         

 帳票により、出力する項目の順序や区分、方式等が選択できます。 

     

 

 

 出力（印刷）の実行        

 各帳票画面にて、下図の印刷開始及びプレビューが共通であります。 

 必要に応じて投票区や日付、項目等を選択し、プレビューを押して内容を 

 確認のうえ、プレビュー画面にて印刷を実行します。 

 ※プレビューせずに印刷実行を押しても支障はありません。 

   

 

※メモ※ 

・1 投票区毎のデータベースに接続するため、接続している投票区だけが自動的に選択されます。 

・選挙当日に使用するシステムのため、日付は本日の日付が自動的に選択されます。 
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【状況】投票録 

 投票した選挙人の明細の一覧を画面上で確認したり、印刷することができます。 

 投票区別や日別、時間別に出力することができます。 

 

   

 

  ①再集計を押して、最新の状態に集計し直します。 

  ※登録されている件数が削除されます。 

 

  ②登録を押して、件数を確定させます 

  ※右図のように、未登録から登録済に変わります。  
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【状況】投票者一覧 

 投票済の選挙人の一覧表を画面上で確認したり、印刷することができます。 

 

   

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

投票済の人数になります。 

画面を押すと、下図が表示されます。 

左上の交付数チェックを押すと、表示されます。 
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【状況】代理投票者一覧 

 代理投票を行った選挙人の一覧を画面上で確認したり、印刷することができます。 

 

   

 

 

 

 

【状況】投票者前日一覧 

 前日補正用に使用する一覧表になります。 

 投票日より 1～3 日前に投票を行った選挙人の一覧を画面上で確認したり、 

 印刷することができます。 

 ※前日補正を行わない場合は不要になります。 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1～3 が選択できます。 
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【投票数関連】年代別投票者数 

 年代別に投票数の一覧表を画面上で確認したり、印刷することができます。 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

【投票数関連】地区別投票状況表 

 町丁目別に投票数の一覧表を画面上で確認したり、印刷することができます。 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

合算後の報告書類を出

力する場合のみ、区別を

選択します。 

抽出したい条件に合わせて、✔の場所を

変更します。 
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【投票数関連】時間別投票状況表 

 時間別に投票数及び投票率の一覧表を画面上で確認したり、印刷することができます。 

 

   

 

 

 

【投票数関連】投票結果報告書 

 名簿登録者数や当日有権者数、投票数、投票率、棄権者数等を画面上で 

 確認したり、印刷することができます。 

 

   

 

 

 

【投票数関連】時間別報告状況 

 時間別に投票数及び投票率の報告した件数を画面上で確認したり、印刷することができます。 

 

   

 

 

 

時間別と累計を選択できます。 
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投票区情報登録 

 窓口別の交付・受理数の一覧を画面上で確認したり、印刷することができます。 

 

    

 

   上図の右上の在外を押すと、下図が表示され、在外投票数を登録できます。 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①選挙名を選択します。 

②各項目を登録及び変

更します。 

③更新を押すと、

登録されます。 
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システム設計 

Aバーコード設定 

 入場整理券に印刷しているバーコード情報を読み取る設定をおこなうことができます。 

 ※この設定変更の際には弊社 SE へお問い合わせください。 

 

   

 

 

 

 各自治体様により異なる入場券用の投票区番号の設計・登録画面です。 

 ※入場券バーコード（ＪＡＮ１３－モジュラス１０規格）の内容設定です。 

 ※外封筒貼付用ではありません。 

 システムは下記項目、最大１１桁で構成されます。 

 投票区 + 頁 + 行 + 性別 + 執行日 + （未設定） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

データベースに登録されてい

るコード値を使用に選挙人台

帳テーブルのバーコードフィ

ールドを読み込みバーコード

とする場合に✔を入れます。 

桁数にバーコード

の桁数を入力しま

す。 

削除を押すと、選択

した項目が削除さ

れます。 

※メモ※ 

例えば、投票区が８６投票区までで簿冊番号を１０までを使用している例では、 

投票区 999(3 桁)+頁 99(2 桁)+行 999(3 桁)+性別 99(2 桁)+執行日(1 桁)+（未設定）(0 桁)  

 

・計１１桁の設定で１２桁目０固定の１３桁目チエックデジットとなります。 

・各項目（投票区 等）は変更できます。変更後、受付画面等の項目も変更されます。 
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Bラベル設定 

 ラベルシールに印刷する項目を管理します。 

 ラベルの出力パターンは追加及び変更が可能です。 

 

 

 

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ラベル出力できる項目数は、

最大「６行」です。 

１行に「生年月日＋性別」の様

に複数項目をまとめることも

可能です。 

②編集開始を押すと、下段の各項目が変

更できる状態になります。 

①ラベルのパターン

を選択します。 

・標準 

・不在者投票用 

・期日前投票用 

※メモ※ 

各項目の表記について、以下になります。 

Z：全角 

H：半角 
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Cメッセージ設定 

 システム操作で注意、確認メッセージの内容変更したい場合に使用します。 

 設定できる内容は、任意にユーザー様が指定することができます。 

 

   

 

メッセージ設定 

メッセージ ID 各操作での表示情報のパターンの一覧から選択します。 

表示状態 「0.なし」 →表示しない 

「1.通常」→表示のみ 

「2.質問（はい）」 →表示後、「はい」にフォーカスがある表示パターン 

「3.質問（いいえ）」→表示後、「いいえ」にフォーカスがある表示パター

ン 

「4.ステータスﾊﾞｰ」  →確認としてステータス（状態）を表示するパ

ターン 

アイコン  

種別 「0.なし」 →アイコンを表示しない 

「1.情報」→情報アイコンを表示します。 

「2.警告」→警告アイコンを表示します。 

「3.エラー」→エラーアイコンを表示します。 

「3.問い合わせ」→問い合わせアイコンを表示します。 

ファイルパス 未使用になります。 

音声 

種別 メッセージ表示の際に出す音を選択できます。 

ファイルパス 未使用になります。 

メッセージボックス 

タイトル メッセージ画面の最上段のタイトルの文字を指定できます。 

メッセージ メッセージの内容自体を変更できます。 

背景色 メッセージ表示時に背景の色を指定することができます。 

文字色 メッセージ表示時に文字色を指定することができます。 
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フラッシュ 

回数 メッセージ表示時のフラッシュの回数を指定できます。 

間隔 フラッシュの間隔を指定できます。 

表示色 フラッシュの色を指定できます。 

反転色 フラッシュの反転色を指定できます。 

 

 

 

D受付画面制御設定 

 受付画面の表示や操作全般を設定管理する機能です。 

 表示方法やシステム情報を選管様の運用に合わせた状態にすることができます。 

 ※この操作につきましては、弊社 SE へお問い合わせください。 
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Eユーザーとアカウントの設定 

 システムのログインを管理します。 

 ログイン ID ごとに利用できる機能を制限することができます。 

 ※この操作につきましては、弊社 SE へお問い合わせください。 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  上図のグループ編集を押すと、下図が表示され、グループ毎の権限設定が行えます。 

    

 

 

機能制限をとりまとめた 

グループ名を選択します。 

選択に✔をを入れて設定内容の更新や登録を行います。 

ＩＤはログインする際に入力するＩＤになります。 

パスワードはログインする際に入力するパスワードになります。 

グループは機能制限をとりまとめたグループになります。 

※メモ※ 

以下は参考情報のため、省略しても問題ありません。 

・担当者コード 

・担当者名 

・組織コード 

・組織名 

・役職コード 

・役職名 
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Fシステム動作区分 

 システムの動作を変更することができます。 

 通常は「一般選挙・国民投票」モードになっています。 

 

   

 

 

 

G基本設定 

 システム共通の設定情報を管理します。 

 表示方法やシステム情報を選管様の運用に合わせた状態にすることができます。 

 ※この操作につきましては、弊社 SE へお問い合わせください。 

 

   

   

   

 

   

   

   

   

動作区分を一覧から選択します。 

・一般選挙・国民投票 

・農業委員会選挙 

・海区選挙 

・財産区選挙 

・土地改良区選挙 
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  上図の自治体情報を押すと、下図が表示され、自治体様の情報を登録できます。 
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H端末情報登録 

 各端末の情報を設定することができます。 

 ※設定した情報をもとに投票状況の管理を行いますので、投票所で使用する端末が 

 替わった際には必ず設定変更をおこなってください。 

 

 

 

 

    

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      

 

 

 

 

 

 

 

 

①設定を行う端末を

選択します。 

操作している端末の情報が表示されます。 

②設定の編集を押すと、 

下図のように下段が編集

できる状態になります。 

当日投票及び不在者投票を受付する投票所をそれぞれ選択します。 

※こちらを間違えると、間違えた投票所での受付として集計されて

しまうため、各帳票等に出力される内容に影響が出ます。 

変更を行った場合、更新を押すと、下図が表示されます。 

OK を押すと、システムが終了

するので再度システムの起動

をお願いします。 
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 前ページ上図の接続設定の編集を押すと、下図が表示されます。 

 システムの接続設定を行います。 

 ※この設定変更の際には弊社 SE へお問い合わせください。 

 

 

 

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

使用するデータベース

の種類を選択します。 

※分割及び合算された

データベースは MDB

ファイルのため、下項目

を選択します。 

※メモ※ 

選挙当日は、各投票所で分割された MDB ファイルを接続します。 

※全投票区を参照したい場合のみ、サーバー接続（サーバーモード）や合算した 

 MDB ファイルへ接続します。 

※サーバーモードや合算については、弊社 SE にお問い合わせください。 

通常は投票区毎のデータベースに接続するため、上項目を選択します。 

※合算した後やサーバーモードとして使用したい場合は、下項目を選択します。 


